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APRESENTACAO

Com o intuito de orientar os 6rgaos e entidades da Administracdo municipal
sobre a correta tramitacdo dos documentos nos Processos de Licitacdo, Dispensa
e Inexigibilidade e respectivos contratos administrativos, elaboramos este
"Manual Compras e Licitagdes", em um formato “piloto”, que apresenta de
forma inicial, didatica e concisa um roteiro basico dos processos que visam a

contratacdo publica.

Este documento, portanto, destina-se aos gestores e demais responsaveis pela
conducao dos processos de Licitacdo, Dispensa e Inexigibilidade no ambito do
municipio da Estancia Turistica de Batatais, podendo ser usado como um "guia
pratico", sem prejuizo de sua utilizacdo ou consulta por qualquer outro agente

publico ou cidaddo que deseje tomar conhecimento acerca do assunto.

E claro que este documento nao contém toda extensio dos procedimentos a
serem tomados, se tratando de um formato inédito em fase de aprimoramento,
podendo sofrer atualizagdes sobre os pontos trazidos, contando com um nivel
minimo nivel de profundidade. Por mais que nos esforcemos para dar um
enfoque didatico ao tema, nem por isso ele deixa de ser complexo e detalhado,
requerendo andlises que s6 podem ser feitas do estudo da proépria lei, dos
decretos regulamentares e instru¢des de natureza normativa, seja em nivel
federal quanto municipal. Em alguns casos, nem mesmo a andlise das normas,
sozinhas, sdo suficientes, porque essas normas sao amplamente alteradas e
complementada com o que o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo -
TCESP entende para cada assunto. E dentro de cada assunto, esse entendimento
pode mudar conforme o caso concreto. Entdo seria praticamente impossivel

esgotar o tema em um documento so.

Espera-se que este Manual contribua para o aperfeicoamento dos processos que

visam a contratacao publica, a fim de evitar possiveis falhas no procedimento e
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servir de suporte aos gestores e demais responsaveis pela condugao de todas as

suas etapas até a celebracdo dos contratos administrativos.
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‘1. CONCEITOS BASICOS

De forma simples, a licitacdo é um processo de compra de bens e servicos
realizado pela administracdo publica, ou seja, por 6rgaos federais, estaduais ou

municipais. Este processo é regido pela lei das licitagdes, a lei 8.666/93.
Existem varias modalidades de licitacdo.

E muito importante que vocé saiba as suas caracteristicas e consiga verificar

quando o caso concreto vai pedir a escolha de uma ou outra modalidade.

A Lei 8.666/1993 traz a disposi¢do dessas modalidades, mas a técnica legislativa
adotada levou a um texto truncado e remissivo, de compreensao mais dificil
que a média. Traremos, portanto, uma descricio dessas modalidades
procurando “retirar” as caracteristicas complexas do texto legal para facilitar a

compreensao.

Sao assim as modalidades previstas em legislacdo:

2

- Convite: Esta modalidade de licitacdo é a mais simples. O érgao publico
divulga um documento convidando diretamente as empresas com as quais
deseja trabalhar. Ele deve ter pelo menos 3 empresas convidadas para poder
realizar o processo. E importante salientar que esta modalidade se aplica a
compras de pequenos valores (R$ 80.000,00 para compras de produtos e
servicos e R$ 150.000,00 para servicos especificos de engenharia). Esta
modalidade vem sendo raramente utilizada, em razdo de recomendacdes dos

6rgaos de fiscalizacao.

- Tomada de Precos: Esta modalidade de licitacdo ¢é utilizada para contratagdes
que tenham um valor estimado médio de até R$ 650.000,00 para compras de
materiais e servigos e de R$ 1.500.000,00 para servicos de obras e engenharia. E
importante salientar que uma caracteristica desta licitacdo é que a empresa deve

estar devidamente cadastrada no 6rgdo que ira realizar a licitagdo, este por sua
4
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vez fara uma andlise da situacdo da empresa como: habilitacdo juridica,
regularidade fiscal, qualificagdo econdmico-financeira, qualificagdo técnica e
cumprimento das exigéncias do Ministério do Trabalho com relacado ao trabalho

do menor.

- Concorréncia: Esta modalidade é realizada para contratos de grande vulto, da
qual é realizada ampla competicdo, sem necessidade de cadastro prévio dos
concorrentes. Esta licitacdo é realizada, em geral, para obras e servicos de
engenharia cujo valor ultrapasse R$ 1.500.000,00 e compras de bens méveis

superiores a R$ 650.000,00.

- Leilao: Como o préprio nome ja diz, esta modalidade serve para venda de

bens pela melhor oferta, que é conduzida por um leiloeiro oficial.

- Ata de Registro de Precos: E um procedimento licitatério que serve para
registrar os pregos de fornecedores para compras futuras do poder publico.
Trata-se de uma maneira de seguir o principio da economicidade, j& que o uso
desse sistema ajuda a administracio a economizar dinheiro na hora das
compras publicas e pode ser compartilhado entre diferentes 6rgaos publicos, o
que diminui os custos com as compras publicas, a0 mesmo tempo que aumenta
as chances de empresas fornecerem para o governo. E principalmente utilizada
nos pregoes eletronicos, no qual se seleciona a proposta mais vantajosa com
uma observagao fiel ao principio da isonomia, j& que a compra é projetada para
uma futura contratacao. E um documento vinculativo, com caracteristicas de
compromisso para futura contratacdo, onde se registram os precos,

fornecedores, 6rgaos participantes e as condigdes a serem praticadas.

- Pregdo: E uma modalidade mais usual, mais recomendada para aquisicdo de
bens e servigos comuns, em que a disputa pelo fornecimento é feita em sessao
puablica, por meio de propostas e lances, para classificagdo e habilitacdo do
licitante com a proposta de menor preco, além disso, a definicdo da proposta

mais vantajosa para a Administracdo é feita primeiramente por proposta de
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preco inicial e, apds, segue a disputa por meio de lances entre os participantes,

com a conducdo pelo pregoeiro.
E o que seriam esses bens e servicos “comuns”?

Sao aqueles que podem ser objetivamente descritos. Exemplo: “caneta de tais e
tais caracteristicas”. Normalmente essas caracteristicas sdo as mesmas que o
proprio fabricante-fornecedor usa para descrever o produto. Também se aplica
a servigos. Exemplo: Contratacdo de instalagdo de X equipamentos de ar-

condicionado.
O pregdo é dividido em PREGAO ELETRONICO e PREGAO PRESENCIAL.

PREGAO ELETRONICO é realizado no COMPUTADOR vocé nao precisa ir até
o local da licitagdo para participar, ou seja, pode estar em qualquer lugar com
seu computador e acesso a internet, esta modalidade é realizada em
determinados sistemas, alguns publicos como o utilizado pela atual
administracdo Bolsa Brasileira de Mercadorias - BBMNET, o qual exige cadastro

prévio no portal em que serd realizada a licitacao.

E uma modalidade mais adotada pelo Municipio de Batatais, por ser a de mais
indicada pelos 6rgdos de fiscalizacdo, uma vez que ndo se tem contato direto
com os fornecedores e ainda amplia a possibilidade de participacdo de

empresas do pais inteiro, levando a uma possivel maior economia de compra.

PREGAO PRESENCIAL é realizado através de uma sessdo publica presencial
em local previamente indicado, conduzida pelo pregoeiro, onde
obrigatoriamente os participantes devem entregar toda documentagdo completa
de forma fisica. Sendo que durante a sessdo ocorre a analise do credenciamento,
analise de proposta e lances, e por fim a habilitagdo, onde ja é verificada toda

documentacdo dos vencedores.
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E importante destacar que por recomendacdes o pregdo presencial deve ser
explicitamente justificado, quando nao sendo vantajoso a realizacdo do pregao

eletronico o qual, como ja enfatizado, é a regra.

Como vimos, a decisdo sobre qual modalidade serd adotada depende de saber
qual o objeto, valor do bem ou servigo a ser adquirido e sua necessidade, sendo
que a escolha da modalidade serd analisada em todas as demais fases do
processo, seja na entrada a divisdo de compras e licitacdes, juridico e comissdo,

conforme veremos.
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2. CONTRATACAO DIRETA

No item anterior afirmamos que a licitacdo é obrigatéria para a aquisicao de
bens e contratacao de servicos pela Administracdo Publica, e como toda regra

essa também comporta excecdo, chamada neste caso de contratagao direta.

A Lei n® 8.666/1993 prevé que esse tipo de contratagdo sem licitacdo se da por

meio das dispensas ou inexigibilidades de licitacao.

De forma resumida, a legislacdo permite que a licitacdo, embora possivel, seja
dispensada em algumas situacdes bem especificas (ex. situagdes emergenciais,
aquisicao de baixo valor, entre outras), onde em todas deve-se apresentar uma

justificativa especifica.

Outra possibilidade de contratacdo direta é a inexigibilidade de licitacdo, nesse
caso a licitagdo mostra-se impossivel por inexistir a competitividade (ex. apds
andlise do caso concreto, verifica-se que apenas uma empresa pode prestar o
servigo de forma a atender as necessidades da administragdo ou que o produto
é fornecido por apenas uma empresa). Assim, inviabilizada a competicdo, nao
se pode exigir a licitacdo. Ressaltamos ser imprescindivel, neste caso, a
justificagdo sobre o valor, que deve necessariamente seguir um padrdo de
mercado, podendo ser comprovado por servicos semelhantes ou mesmo

realizados anteriormente pela contratada.

Por se tratar de uma excegdo a regra da licitagdo, o gestor deve ser cauteloso ao
decidir-se pela contratagdo direta, em especial para aquelas que superem os
limites dos artigos 24, I e II, da Lei n°® 8.666/93, pois a Lei de Licitacoes
considera ilicito penal dispensar ou inexigir licitacdo fora das hipéteses

descritas em lei, ou deixar de observar as formalidades pertinentes.

2.1. Justificativas
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As contratagdes diretas devem sempre ser instruidas com a justificativa da

dispensa ou inexigibilidade, incluindo:
I - razao da escolha do fornecedor; e
II - justificativa do prego contratado.

Observe que nos procedimentos em que haja comparacdo de precos a
justificativa serd: ‘contratagdo junto ao fornecedor com a proposta de menor
preco’. Ja para as demais hipoteses de dispensa ou inexigibilidade a justificativa

deve ser robusta e suficiente para motivar as escolhas.

Assim, apds a exposicdo de motivos que permitira concluir que a escolha de
determinada solugdo fundou-se nas necessidades do Municipio e que esta se
trata objetivamente da melhor alternativa, também serd necessaria a justificativa
da escolha do fornecedor ou executante. Por sua vez, tal justificativa dependera

da fundamentacdo do processo de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

N

Outrossim, reiteramos, quanto a justificativa de preco, o que se exige é a
demonstracdao de que o valor a ser contratado corresponde ao prego de mercado
daquele produto ou servico, verificado por meio de criteriosa pesquisa que
inclua consulta aos valores contratados pelo Municipio e por outros do mesmo
porte e, se possivel, da mesma Regido, valores previstos em tabela de precos
praticada pelo fornecedor, consulta a fornecedores, demonstracdo de que o

preco praticado é condizente com o produto a vista de outros similares etc.

Z

A regra neste caso é que seja demonstrada de maneira confidvel que o
Municipio de Batatais pagard o valor de mercado para o produto ou servico,

utilizando-se, sempre que possivel, de mais de uma fonte de informacao.
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3. DISPENSA DE LICITACAO

As hipoteses de dispensa de licitacdo, tipificadas no art. 24 da Lei n°® 8.666/93,
sdo situagdes nas quais esta presente a viabilidade de competicdo, sendo
possivel, portanto, a realizacdo de processo licitatério para selecionar o

fornecedor e a melhor proposta para a administracao.

Deve-se observar, entretanto, que havendo permissao legislativa para a
dispensa de licitacdo, deve o gestor considerar a contratacdo direta como o meio
mais adequado para suprir a necessidade da administragdo, considerando os
custos envolvidos em um processo licitatério e o tempo demandado para sua

realizacao.

Nos termos do art. 24, incisos I e II, sdo dispenséveis as licitacdes para aquisicao

de bens e servigos de baixo valor para:
a) obras e servigos de engenharia até R$ 33.000,00;

b) para compras e outros servicos até R$ 17.600,00.

Nessas hipoteses, deve ser observado que:

a) para fins de enquadramento nos limites acima devem ser consideradas todas
as contratacdes de mesma natureza que se preveem necessarias no exercicio

para o Municipio de Batatais como um todo;

b) as obras, servicos e aquisicdes devem ser programados na sua totalidade, ou
seja, as contratacdes diretas ndo podem se referir a parcelas de uma mesma
obra ou servi¢co ou ainda para obras e servicos da mesma natureza e no mesmo

local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

c¢) as unidades demandantes devem informar em seu plano de
compras/contratacbes sua previsio de consumo, a fim de permitir que a

unidade responsavel pelas aquisi¢des agrupe-as e verifique se ha necessidade

10
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de abertura de procedimento licitatério.

Essas medidas (itens ‘a’ a ‘c’) sdo necessérias a fim de que o objeto da compra
ndo venha a ser fracionado para ‘fugir’ do processo licitatério e viabilizar o

enquadramento na hipétese de dispensa.
- Contratacao emergencial (inciso IV)

Nos termos do art. 24, IV, da Lei n°® 8.666/93, para que justifique a dispensa de
licitacdo por situacdo emergencial, serdo necessdrias, cumulativamente, as

seguintes condigdes:

a) Ocorréncia de situacdo de emergéncia ou calamidade ptiblica;
b) Necessidade de urgéncia no atendimento da situacéo;

c) Existéncia de risco a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e

outros bens, publicos ou particulares;

d) Limitacdo da contratacdo emergencial a parcela necessaria ao atendimento

da situacao emergencial ou calamitosa.

Na contratacdo emergencial deve ser realcada a importancia da motivacdo dos
atos do gestor. Dessa forma, além da descricdo das circunstancias faticas que

ensejam a situacdo emergencial, é necessdrio apresentar documentos que

caracterizem a situacao.

Observar que situagdes que nado forem devidamente planejadas ou que

decorrerem de omissdo, afastam essa possibilidade de contratacao.
- Licitacao deserta que nao pode ser repetida (inciso V)

Caso o Municipio de Batatais tenha realizado uma licitacdo e a esta ndo tenham
acudido interessados, estaremos diante de uma licitacdo deserta. Nesse caso, a

11
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administracdo do Municipio de Batatais podera, caso comprove a urgéncia da
contratacdo, realizar uma contratacdo direta, mantidas integralmente as

exigéncias e condigdes estabelecidas na licitacdo.

Recomenda-se a persisténcia na realizacdo do procedimento de compra por
meio comum (pregdo) no minimo até trés, no mesmo exercicio, fugindo de

parametros que levem a criagao situacdo emergencial fabricada.

Assim, sao requisitos concomitantes para a contratacdo fundamentada no art.

24,V, da Lei n° 8.666/93:

1. Licitacdo realizada, porém deserta;

2. Risco de prejuizos para Administracdo, se o processo licitatorio vier a ser

repetido;

3. Manutencao das condic¢des ofertadas no ato convocatorio anterior.

Na motivagao da dispensa é essencial que sejam investigados os motivos pelos
quais a licitacdo nao obteve éxito, deixando claro que a Administracdo nao
contribuiu para seu insucesso, por exemplo, ao extrapolar as exigéncias

minimas a serem atendidas pelas empresas do mercado.

12
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4. LICITACAO COM PRECOS MANIFESTAMENTE SUPERIORES AOS
DE MERCADO (INCISO VII)

O inciso VII do art. 24 da Lei n.° 8.666/93 contempla situacdo de dispensa de
licitagdo que pode ser viabilizada apds a realizacdo de uma licitagdo que restou
fracassada em decorréncia dos precos excessivos. Nesse caso, a primeira
providéncia, nos casos em que o Pregoeiro vislumbre a possibilidade de
obtencdo de condi¢des mais vantajosas, é conceder o prazo de 8 (oito) dias tteis
para que todos os licitantes apresentem novas propostas, conforme previsto no

§ 3° do art. 48 da Lei n.° 8.666/93.

Concedido o prazo para envio de novas propostas e mantido o insucesso na
obtencao de precos alinhados aos de mercado, é admitida a adjudicacdo direta,
devendo ser realizada, neste caso, nova pesquisa de mercado de forma
abrangente, com vistas a contratacdo pelo preco mais vantajoso identificado,

que devera ser igual ou inferior ao da estimativa da licitacdo fracassada.

Antes de contratar diretamente, é importante reavaliar a documentacao exigida
para habilitacdo e os critérios de aceitabilidade da proposta, verificando se a
metodologia de apuracdo da estimativa de precos baseou-se numa quantidade
insuficiente de propostas, ou as propostas foram muito discrepantes (o que
tornaria a média imprecisa), ou ainda as propostas foram obtidas hd um
periodo consideravel de tempo, o que as tornou defasadas (inclusive por

caracteristicas proprias do mercado).

Agora fechamos a parte conceitual e vamos entrar numa parte mais “pratica”,
pois trataremos de situagdes muito mais comuns, envolvendo as contratagdes

rotineiras e os procedimentos administrativos a serem adotados nessa fase.
5. PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

5.1. Introducao

13
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O planejamento é um processo fundamental para que a contratacdo ou compra
seja bem sucedida, assim, focaremos grande parte do Manual nele. E nessa fase
que elaboramos o Termo de Referéncia, documento declarativo que comunica

ao 6rgao competente o que queremos adquirir e por que queremos adquirir.

Passo a passo

Nesta secdo estudaremos como o(a) servidor(a) que se deparou com uma
demanda precisa agir e o que precisa fazer para dar inicio a um processo de
contratacdo. Pretendemos, por exemplo, fornecer as respostas a questoes tais
como: Como comego uma contratagdo? O que/ quais documentos preciso para

fazer uma contratacdo? O que é importante saber?

5.2 TERMO DE REFERENCIA
5.2.1. Importancia da elaboracdao do Termo de Referéncia

No Termo de Referéncia é imprescindivel demonstrar que a contratagdo é
essencial para o atendimento de uma necessidade, o documento deve

apresentar todas as informagdes da solugado que ja foi escolhida.

Ele mostrara ao Municipio qual a contratacdo pretendida pela area

demandante.

Portanto, a elaboracdo do TR é o detalhamento do que serd contratado e da

forma de contratacdo, sendo imprescindivel tratar:
1. Justificativa da necessidade da contratacao;
2. Relagao entre a demanda prevista e a quantidade a ser contratada;

3. Resultados esperados em termos de economicidade e de melhor

aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

14
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Este documento, de acordo com o modelo contido no apéndice deste manual,
serve como principal referéncia para a definicdo de precos e consolidacao das
propostas por parte dos licitantes, ou seja, deve conter toda e qualquer
informagao que influencie nos custos de fornecimento de bens/prestacdo de

servigos, além daqueles necessarios a elaboracdo do edital de licitacdo.

5.2.2 Contetido minimo na elaboracio do TERMO DE REFERENCIA

Nesta secdo trataremos do que deve obrigatoriamente constar num TR. Entre
esses itens consta a justificativa para a contratacado, item de enorme importancia,
e no qual sdo tratados os motivos pela escolha de cada solucdo. Sempre que
mencionarmos que iremos tratar de algum item “adiante”, isso quer dizer que
esse item ird constar das justificativas e serd analisado de forma mais detalhada

quando explicarmos detalhadamente o que deve constar nessas justificativas.

5.2.2.1 Identificacao

Informar a unidade demandante com seus respectivos contatos e modalidade

de compra pretendida.

5.2.2.2 Descric¢ao do objeto

Especificar o objeto pretendido de forma clara, completa e precisa, sem indicar
marcas ou critérios subjetivos para a escolha. A descricdo deverd contemplar:
quantidade, caracteristicas de padrdo de qualidade, manutencdo, assisténcia
técnica, condicdes de armazenamento e garantias, entre outras necessarias.

Observar que sao vedadas as especificagdes excessivas, irrelevantes ou

15
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desnecessarias que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo

da licitacao.

5.2.2.3 Justificativa da necessidade da contratacao

Um tdépico importantissimo que deve constar do TR é a justificativa da

necessidade da contratagao.

O objetivo desse topico é expor a necessidade da contratagdo, sustentada nos
estudos técnicos preliminares, demonstrando a autoridade responsavel pela
aprovagao do termo de referéncia a necessidade da contratacdo, evidenciando o
que contratar, por que contratar, por quanto contratar, por quanto tempo

contratar e o alinhamento da demanda ao Plano Estratégico e/ou Téatico e ao

Plano Anual de Compras e Licitagdes aprovado.

A justificativa representa a exposi¢do, de modo objetivo, das situagdes faticas e
dos fundamentos, técnicos e/ou legais, das escolhas da administracdo,

atendendo ao principio da motivagao.

Por isso ela precisa ser muito bem feita e muito detalhada.

5.2.2.4 Quantitativo a ser adquirido

Estabelecer a relagdo entre a necessidade (ou demanda) e a quantidade de
servigos ou bens a serem contratados, demonstrando, no caso especifico de
contratagdo de servicos, os resultados que se busca alcancar em termos de
economia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou

financeiros disponiveis.

A demanda por bens ou servigos deve ser demonstrada a partir do histérico de

consumo e das previsdes futuras, considerados eventuais aumentos ou

16
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reducdes de consumo, quando for o caso. Informagdes obtidas anteriormente
podem sustentar a quantidade demandada, sendo vedada, entretanto, a

justificativa baseada exclusivamente na informacdo de suprimento de estoque.

5.2.2.5 Dotag¢ao or¢camentaria

Informar os recursos a serem utilizados, como a dotacdo orcamentaria (nos
moldes previstos no orcamento anual, com inclusdo do 6rgao, subunidade

econdmica, nimero da despesa, fonte de recurso e c6digo de aplicacdo).

Deve ser informado ainda informacdes para a AUDESP - Origem dos Recursos

que serao utilizados - referéncias as origens Municipal, Estadual e Federal.

5.2.3.7 Orcamentos e estimativa de precos

A pesquisa de precos nesta fase destina-se a:

a) fornecer elementos para a aprovacao do Termo de Referéncia;
b) avaliar a disponibilidade or¢amentéria e financeira;

c) balizar o julgamento da futura licitacao/contratacao.

Ou seja, no TR a finalidade é descobrir o preco justo praticado pelos

fornecedores.
E como fazer isso?

O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MPOG), em sua
Instrucdo Normativa n® 05/2014, nos d4 um bom direcionamento para a
realizacdo de pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e contratacdo de

servicos em geral.
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1. Utilizar, nesta ordem de preferéncia, os seguintes métodos, buscando

pelo menos trés referéncias de preco:
1.1. pesquisa no Painel de Precos (http:/ /paineldeprecos.planejamento.gov.br)

1.2. contratagdes anteriores feitas pelo Municipio de Batatais e contratagdes
similares de outros entes publicos, dando prioridade para Municipios do
mesmo porte e mesma quantidade de itens - em execucdo ou concluidos

nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos

1.3 pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados

ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso.

1.4 pesquisa com os fornecedores (a0 menos trés), desde que as datas das

pesquisas nao se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

Atencdo: Quanto mais fontes forem utilizadas, maior sera a probabilidade de
aferirmos o real valor de mercado, devendo ser observado uma média justa
diante a realidade do mercado, evitando-se discrepancia de pregos referentes ao
mesmo produto/servigo, superior a 30% (trinta por cento) da média da

somatodria dos or¢camentos.

5.2.3.8 Condicoes de contratacao

Nesse item deverdo ser informadas todas as regras da contratacdo, incluindo,

entre outras:
a) prazo, local e condi¢des de entrega, parcelamento e/ou execucdo;
b) Cronograma Fisico Financeiro;

c) Prazo e condicdes de garantia;
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d) Condicoes e forma de pagamento.

5.2.3.9 Das exigéncias especificas, amostra, certificado de marca ou laudo

técnico, entre outros

Quando indispensaveis e mediante justificativa, poderdo ser solicitados

certificados, laudos ou amostras dos produtos ofertados pelos licitantes.

Estas exigéncias, entretanto, deverdao ser demandadas somente da empresa
provisoriamente classificada em primeiro lugar no certame, concedendo-se
prazo adequado para que providenciem o envio da amostra, obtencao do
certificado de conformidade de marca, emitido pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) ou de laudo técnico, emitido por laboratério
certificado pelo Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdao e Qualidade

Industrial (INMETRO).

2

E o caso também de necessidade de andlise da capacidade técnica do
fornecedor/executor que poderd ser exigido, conforme cada processo,

exemplos:
a) Registro ou inscri¢do na entidade profissional competente (p. ex. CREA);

b) Comprovacdo de capacidade técnica operacional para a execugdo dos
servicos (p. ex. atestado comprovando que a empresa ja realizou servicos

compativeis com o que se pretende contratar);

c¢) Comprovacdo de capacidade técnico/profissional, demonstrada por
meio de atestados devidamente registrados nas entidades profissionais
competentes (exemplo de registro: CAT - Certiddo de acervo técnico do

CREA);

d) Prova de atendimento a requisitos previstos em lei especial.
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e) Declaracdo de que atenderd as exigéncias (relacionando-as
explicitamente) relativas a méquinas, equipamentos e pessoal técnico
especializado, considerados essenciais para o cumprimento do objeto da
licitacdo, sendo vedadas as exigéncias de propriedade e de localizacao

prévia.

f) Declaracao de que é conhecedor das condigdes locais e de que tomou
conhecimento de todas as informagdes para o cumprimento das

obrigagdes objeto da licitacdo.

Estes sao os requisitos de qualificacdo técnica que podem ser adotados para a
selecdo do fornecedor, porém alguns cuidados devem ser adotados. Vamos a

eles!

I) Enquanto a prova de capacitacdo técnico-operacional tem o objetivo de
demonstrar que a empresa é capaz de realizar o servigo/fornecimento, a prova
de capacitagdo técnico-profissional visa demonstrar que o licitante tem em seu
quadro (sécio, empregado ou contratado) profissional que ja foi responsavel
técnico em servico similar, e que detém, para isso, um atestado de
responsabilidade técnica registrado na entidade profissional competente.
Observe que, quando exigido o atestado técnico-profissional, a contratada
deverd colocar o seu detentor para atuar diretamente na obra ou servico

contratado, situagdo que deve estar prevista no edital de licitacdo;

II) Somente poderao ser exigidos atestados relativos as parcelas relevantes (e de

valor significativo) da obra ou do servigo.

III) Quando for determinado o conhecimento das condigdes locais deve-se
facultar - ndo obrigar - a realizacdo de vistoria pelos licitantes. As vistorias
deverao ser agendadas previamente e nunca poderdo ser realizadas por mais de

um licitante ao mesmo tempo.
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IV) Sempre sera admitida a prova de aptiddao por meio de atestados ou
certiddes que comprovem a atuacdo em obras ou servicos similares de

complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior.

V) E vedada a exigéncia de atestados com limitacdes de tempo ou de época ou

ainda em locais especificos, ou quaisquer outras ndo previstas.

VI) A exigéncia de atestado de capacidade técnica deve vincular-se a prova de
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, devendo ser indicados, de
forma objetiva, os critérios de aceitacao do(s) atestado(s) pelo pregoeiro na fase

de julgamento.
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6 . PROCESSO DE FORMALIZACAO VIA SISTEMA SIAM

A Administracdo municipal utiliza atualmente o sistema SIAM (Sistema
Integrado de Administracdo de Materiais), da empresa Conam, para
informatizar seus processos de compra. Os passos necessarios sdo descritos nas

proximas segoes.
6.1 Inicializacao no sistema

O processo de compras no sistema é formalizado por meio da geracao de 4

relatorios, a saber: requisigao, pré-cotacdo, reserva e cotacdo autorizada.

A primeira informacdo a ser ajustada é a data de trabalho do usuario.
Recomenda-se sempre utilizar a data de movimentagao contabil como data de

trabalho.

CH-5IAM —— 5Sistema Integrado de Administragdo de Materiais

Prefeitura Municipal de Batatails

MADULO DE AJUSTE DE DATRA CONAM
Data Atual (Hoje)
08/09/2022

Data Movimentagdo Contabil
31/08/2022

Data Movimentagdo Compras

Data de Trabalho do Usuario
30/08/2022

Usudrio deve digitar a data desejada (formato DD/MM/AAAA) e confirmar a

alteracdo digitando S.
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CH-5I8M —— Sistema Integrado de Administracgdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

MADULO DE AJUSTE DE DATA CONAM
Data Atual (Hoje)
0B/09/2022

Data Movimentagdo Contabil

31/08/2022

Data Movimentacgdo Compras

Data de Trabalho do Usuario
31/08/2022

Hora Trabalho

2ol oz

Constatada a demanda pelo gestor, o processo se inicia com a criacdo da

Requisicdo junto ao sistema SIAM, que devera ser feita pelo servidor designado

para fazer o processo de compra/contratacdo.

6.2 Relatorio de Requisicao

Podem ser feitos dois tipos de requisicao: de materiais ou de servigos.

6.2.1 Requisicao de materiais

Ja logado ao sistema, o usudrio ira se deparar com a seguinte

tela:
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Sistema Integrado de Administracdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

MODULC PRINCIFAL conaM

AIMOXARIFADD FRE-REQUISICLO SATDR

2—- «C>OMPRLS RE«<Q>UISICCES

3- PESQUISAS <G>ERAIS <R>ECEE. MATERIATS

4- RE<L>ATORIOS GERAIS MOVIMENTACAC LOTES

5—- BRQ. AUX>ILIARES <M>OVIMENTACAD ESTOQ

&6— S5<U>FCORTE RELATCORIOCS

ENCERRZA/ESTRUTURAL GESTAD DE ESTOQUE

<Fl»hjuda <F5>Ler Mensagens <«<F7>Relatdrioc <F8»5eleciona Impressora <ESC>5ai
Novas Mensagens (120 ——Mm 70 :46:12

O caminho a ser seguido serd: ALMOXARIFADO > REQUISICOES >
REQUISICOES > REQUISICOES COMPRA > INCLUSAO > COMPRA GERAL.

CH-5IAM —— 5istema Integrado de Administragdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

31/08/2022 MODULC DE INCLUSAD DE REQUISICOES DE COMEPRAS conaM

REQUISICCOES COMFRR 1- COMPRA GERLL

1- INCLUSLAO

2- COMPRA FOR

Z— REQUISICOES BATXAS ALTERACAD ATA

22—

3- REQUISICCES POR LOTE

3—- EXCLUSA0 3- INDICACAC DESFESRA(S)

RECIEC DE ENTREGR

<Fl»hjuda <«<F5>Ler Mensagens <F7>Relatdrioc <F8»5eleciona Impressora <ESC»5ai
Novas Mensagens 120 ——M—M 7 0:47:53

Feito este caminho, o usudrio chegard na tela seguinte contendo os dados
basicos da requisicao.
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CH-5IAM —— 5Sistema Integrado de Administracéo de Materiais 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IREQUICO

31/08/2022 conas
Data Emissdo Exercicio m

Orgdo <r2> I
mmoxarifado <F2> | | —
Destino <r2> | | —
Requisitante I -1 .
Origem I /I

ATENGCA D

Fonte Recurso <F2> -
Codigo Aplicacio<F2> [N
Tipo Empenno  <F2> [l I

<F2>Con=. <F3»alt.Cadast. <F6>Pend.Entr. <F9>Limpa <Fl0>Destino <ESC>Retorno

Nesta tela, o usuério devera inserir os dados ali solicitados:
ORGAO: c6digo da secretaria a que pertence

ALMOXARIFADO: preencher o cédigo de seu almoxarifado seguindo as

opgoes a seguir:

001 almoxarifado central,

e (002 divisdo de farmacia,

e (003 almoxarifado central da satde,

e (004 almoxarifado central da educacao,

e 005 cozinha piloto.

DESTINO: local para onde a compra serd destinada (pode ser cadastrado novo

destino se necessario)

REQUISITANTE: Responséavel pelas compras no departamento ou secretario
TEL (ndo obrigatério): Telefone de contato da secretaria solicitante.
ORIGEM (nunca preencher, dar ENTER).
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Ap6s confirmar a inclusdo digitando ‘S’, passaremos para a tela de insercao dos

itens de material.

ESWAET LI T CLUSA0 DE REQUISICSES DE MATERIAIS PARA COMPRA - ALMOXEEeeopAC

Requisicdo N
(s CLIN0S . 01 . OOGABINETE DO SECRETARTO E DEPENDENCIAS Emissdo EpNfiFlip

Material

Histérico do Material
Descricgéo

Fabricante Prego Meédio Pnnderadn

Corredor Prateleira
Saldo atual ogque minimo eaervadn

do érgido
Global
Almnxarifado

CFlxJustificativa—<F3>»Imprime——<F4>»Pesg.Material —<F5>Indica Despesas

:F6>Pend.Entrega—<F7>itens Cad.—<F8>Encerra Req.—<F3>Limpa—<F10>Inc.Material

Nesta tela, o usuério devera inserir o material pretendido com sua descri¢do na
aba MATERIAL, e sua(s) quantidade(s) na aba QUANTIDADE. Importante que
caso esse material ndo esteja disponivel no cadastro, o mesmo deverd ser

previamente cadastrado pelo responsavel do almoxarifado em questao.

Apertando F2 no campo material, vocé pode escrever uma palavra chave e

realizar a busca de produtos ap6s pressionar a tecla ENTER.
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CH-5IAM ——  Sistema Integrado de Administragdo de Materiais —— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IREQUICO

INCLUSAC DE REQUISICSES DE MATERIAIS PARA COMPRA - ALMO CoMAM

Consulta de Materiails
Informe HRTERIRL:TIHTRI

<Enter> Marca : Mat ‘F8> Detalhe

cFl»Jjusg b — — @ lz»Indica Despesas

cF&>Pend.Entrega—<F7>itens Cad.—<F8>Encerra Req.—<Fo>Limpa—<F10>Inc.Material

O sistema encontrara todos os materiais que contem o termo “tinta” em seu

nome:

CH-5IAM —— 5istema Integrado de Administracgio de Materiais ——— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais IREQUICO
k [P PR TNCLUSAC DE REQUISICSES DE MATERIAIS EBARR COMPRA — ALMO CoMNaM
————— 1

Consulta de Materiais
Cadigo

= |

FARAR TINTL

DE TINTZ CANCN 30 BLACK

DE TINTZ COMPATIVEL HF 6625 COLOR

DE TINTA HP 122 BLACK COMPATIVEL

DE TINTA HF 122 COLOR COMPATIVEL

DE TINTA HP &0 C4680 BLACK COMPATIVEL
DE TINTZ HP &0 C4680 COLOR CCOMPATIVEL
DE TINTZA HF &0 F4280 BLACK COMPATIVEL
DE TINTA HF 60 F4280 COLOR COMPATIVEL

=]
oy}
13}

.0002-01
.0117-01
.0104-01
.0106-01
.0107-01
.0103-01
.0097-01
.0101-01
.0100-01

=T == T = I = =
[ I I R e
o o o o

=R =]
[o W=y
== e I

:
:
i
:
:

[=]
[a i}

<Enter> Marca nclui Material <F8> Detalhe

¢cFls>gusel — 000000 IssIndica Despesas

cF6>Pend.Entrega—<F7>itens Cad.—<F8>Encerra Req.—<F9>Limpa—Fl10>Inc.HMaterial

Siga com a tecla da setinha pra baixo até encontrar o item desejado e clique

ENTER.
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CH-5I8M —— 5istema Integrado de Administragdo de Materiais — 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IREQUICO

INCLUSAC DE REQUISICGES DE MATERIATIS PARZ COMPRA - ALMCHEEE®IFAG

Consulta de Materiais
Cadigo

= |

BRANCO 18L - .0121-01
BRANCC GELOD 18L - .0112-01
COR BMARELA 18 LITROCS - .0158-01
MARFIN 18LTS - .0135-01
PRETC 18L - .0178-01
BVh 18L - BRANCO - .0171-01
BVh 18L AZUL BAHAMAS - .0147-01
BVA 18L GELD - .0148-01
EVA 18L MARFIM - .0149-01

EREEEEEEEEEE

<Enter» Marca : Materi «<F8>» Detalhe

¢cFlsJusg L — 0 0 OO Is»Indica Despesas

cFe>Pend.Entrega—<F7>itens Cad.—<F&8>Encerra Req.—<F9>Limpa—F10>Inc.Material

Vamos supor que queremos adquirir 10 latas de tinta latex PVA 18L Gelo.

CH-5IAM ——  Sistema Integrado de Administragdo de Materiais — 2022

Prefeitura Municipal de Batatais IREQUICO
INCLUSAC DE EEQUISICSES DE MATERIATS FARA COMPRA - ALMOXEEESE.]

Eequisigdo N
[“aals -1 NNN0S . 01 . OOQEGABINETE DO SECEETARIC E DEPENDENCIAS Emissao Rl

Material fuantidade

— T
Fyra 019, 00010.0148-01 <F2%

Histérico do Material
Descrigao INTA LATEX PVA 18L GELO

Fabricante Preco Médic Ponderado

Corredor Frateleira _

S5aldo atual ———— Estogue minimo ———————— Reservado

do érgio 0,000

Global

Almoxarifado

cFlxJustificativa—<F3>Imprime—<F4>Pesg.Material—<F5>Indica Despesas

(Fe>Pend.Entrega—<F7>itens Cad.—<F8»Encerra Req.—<F3>Limpa—<F10>Inc.Material

Atente-se para a unidade correta! Ela influenciard totalmente sua compra. No
campo valor unitdrio vocé deve escrever o valor zero e dar ENTER (nado
confunda, o valor unitdrio estimado serd calculado no préximo passo de pré-

cotagdo. Esse é um valor histérico somente, que ndo deve ser considerado).
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CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais — 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IREQUICO

: ELPP I THCLUSAD DE REEQUISICGES DE MATERIATS FARA COMFPFRA - ALMOXEEEEFA]

Requisigdo W
(ide CTsIIN0S . 01 . DOQMGABINETE DO SECRETARIC E DEPENDENCIAS jo L EL=1 /082022

Material Item Cuantidade Valor unitaric —

2P0 15.00010.0148-01f 1| [ERSaS 10,000 0, 0000

Histdrico do Material
Descrigdo INTA LATEX PVA 18L GELO

Fabricante Prego Médio Ponderado

Corredor Prateleira _

Saldo atual ———— Estogue minimo —————————— Reservado

do odrgio 0,000

Global

Almoxarifado

CONFIEMAL INCLUSAO DESTE ITEM ? <S/N>

Confirme a inclusdo do primeiro item. Ele vai gerar o namero de requisicao

(anote esse niimero).

Vocé pode continuar a adicionar mais itens conforme sua necessidade e o

sistema ira guia-lo até o término dos produtos.

6.2.2 Requisicao de servicos

O processo envolvido na requisicdo de servicos é bem parecido

com a de materiais, embora o caminho a ser acessado mude:

COMPRAS > REQUISICOES SERV. > INCLUSAO >
OBRAS/SERV. - GERAL
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SIAM

AILMOXORIFADOD
2— <CxOMPRRS 2
3—- PESQUISAS <GXERAIS
4- RE<L>ATORIOS GERAIS
5— BEQ. AT«<X>ILIARES
6— S5<U>PORTE
ENCERRA/ESTRUTURA

REQUISICOES SER<WV>.

- LICITACOES/PROCEDIM.

<F>EDIDOS

REGISTRC DE FERECOS

REVOG/ CANC/ANULACRO

BRETIGOS 24,

65 E 57

AUDESE - FASE IV

<Fl>Ajuda <F5>Ler Mensagens

31/08/2022

REQUISICOES DIVISAOQ DO MATERIAL

<F7»>Relatbrio

Novas Mensagens 120

— OBRAS E

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BATATAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

iztema Integrado de Administragdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

MODULLO PRINCIPAL

CONAM

<F8>5eleciona Impressora <ES5C>5ai

21:359:06

SERV CONAM

REQUISICOES SER<V>.
Z2- LICITACCES/PRCCEDIM.
3- «<PB>EDIDCS
4- REGISTROD DE PRECOS
5- REVOG/CRNC/ANULLCRD
6— ARTIGOS 24, &5 E &7
AUDESE - FASE IV

INCLUOSAD

ALTERACROD

EXCLUSAD

FESQUISAS

RELATORIOS

DUFLICACAC REQ.

MINUTA DE

COTACRO

1- OBRAS/SERV. - GERAL

2- OBRAS/SEEV. - ATA

3- INDICACAC DESPESA (S5)

<Fl»Ajuda <«F5>»Ler Mensagens

Novas Mensagens

<FT>Relatario

120

<FB»5eleciona Impressora <ES5C»5ai

22:24:48
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Sistema Integrado de Administragdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

31/08/2022 CONAM

INCLUSACQ DE REQUISICCOES DE OBRAS E SERVICOS

INCLUSAD

1- OBRAS/SERV. - GERAL

REQUISICOES SER<V>.

2- LICITACOES/PROCEDIM. ALTERACHD

2- OBRAS/SERV. - ATZ

3- <P>EDIDCS

EXCLUSAD 3- INDICACAOD DESPESA(S5)

4-— REGISTRC DE FEECOS PESQUISAS
&- REVOG/CRNC/ANULACRD RELATORTIOS

6— BARTIGOS 24, 65 E 57 DUPFLICACAD EREQ.

RARUDESE - FASE IV MINUTA DE COTACHO

<Fls»hjuda <F5»Ler Mensagens <F7»Relatdorioc <«F8>S5eleciona Impressora <ES5C>»5ai
Nowvas Mensagens 120

Na tela de inclusao dos dados bésicos o sistema solicita o 6rgdo solicitante, o

destino do servico e o requisitante.
CH-5IAM

31/08/2022 INCLUSAO DE REQUISICSES - OBRAS/SERVICOS CoMAM

Data Emissdo EhFElElder Exercicio ple
Orgdo R L N 0C . 01 . 0ORGABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENWCILS
INE v Bata MR (O TAWSEC, DE ADMINISTRACLO

e RS RV THICTIUS BERGAMO SILVE re1. [
Origem I /N

Fonte Recurso <F2> -
Codigo Aplicacio<Fz> [N
p—————

<Fo9>Limpa <Fl0>Destino <ESC>Retorno

Nesta tela, o usuério devera inserir os dados ali solicitados:

ORGAOQ: c6digo da secretaria a que pertence
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DESTINO: local para onde o servico esta destinado ou sera executado (pode ser

cadastrado novo destino se necessario)
REQUISITANTE: Responsavel pelas compras no departamento ou secretario
TEL (nado obrigatorio)

ORIGEM (nunca preencher, dar ENTER).

CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administracdo de Materiais

INCLUSAC DE REQUISICGES - OBRAS/SERVICOS COHAM

31/08/2022 Exercicio kil
09.01.00@GABINETE DO SECRETAZRTC E DEPENDENCIAS
[N vh el (S T4MSEC, DE ADMINISTRACAD

REG PR RN THICIUS BERGAMO SILVA re1. [

Origem

Fonte Recurso
Codigo Aplicacé
Tipo Empenho

CONFIRME INCLUSAD <S/HN> ?

Confirmada a inclusdo, o sistema exibe a tela para insercdo do servigo a ser

contratado.
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CH-5IAM ——  Sistema Integrado de Administracgdoc de Materiais

INCLUSAD DE REQUISICSES - OBRAS/SERVICOS CONAM

Requisicgdo W
jeia: C1-0NN0C . 01 . DO@GABTINETE DO SECRETARIC E DEPENDENCIAS j L1 /08,2022

Servigos

Histdrico do Servigo
Descricgdo
Executor

CFlrxAjuda—<F3>Imprime Requisicdo—<F4>Itens—<Fo>Indica Despesas

F7>Remessa—<F8>»Encerra Requisigdo—<F10>Inclui Servigo—<E5SC>Retorno

No campo servicos digite F2 e digite a palavra chave ou nome do servigo

desejado, seguido de ENTER.
CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais

31/08/2022 INCLUSAD DE REQUISICSES — OBRAS/SERVICOS CONAM

Con=sulta de Servicos
Informe o SER?ICG:SISTEHAI

RP Descrigido Codigo

<Enter> Marca <F8> Detalhe

(FlrxAjuda—~<F3>Inprime Requisicdo——<F4>Itens—<F5>Indica Despesas

(F7>Remessa——<F8>Encerra Requisigdo—<F10>Inclul Servigco—<ESC>Eetorno
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R

Sistema exibe todas os servigos cadastrados que coincidem com aquele termo

digitado.

CH-5IAM ——  S5istema Integrado de Administracéd

COoNAM

AGUR ESGOTO

AILMOXORIFADO

COMFRAS E LICITACRO
CONTROLE CEMITERIO
CONTROLE DE CONTERATOS
CONTROLE INTEENC

DE CONTABILIDADE FUBLICA
DE FROTAS

FOLHA E RH

=
=
=

<FTrREemessa <F8»Encerra Requisicao <F10>Inclui Servigo <ESC>Retorno

Escolho o servico que desejo adquirir dentre as opgdes exibidas. Como exemplo,
vamos escolher “CONTRATACAO SISTEMA AGUA ESGOTO”. Importante
mais uma vez se atentar com relagdo a unidade e quantidade. Por exemplo,
para o servigo em questdo a unidade é més, logo eu sei que pensando em uma
contratacdo anual, na quantidade terei que colocar 12 (sdo 12 parcelas mensais).
Se for um servico que serd pago em uma Unica parcela, optaria por preencherl

na quantidade e assim por diante.

Em valor unitario sempre colocar zero, mesmo que o campo ja estiver
preenchido automaticamente, pois conforme explicado anteriormente nesse
campo o sistema preenche valores histéricos que nem sempre sao validos no

Nnosso caso.
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CH-5IAM ——— Sistema Integrado de Administracgdo de Materiais

INCLUSAC DE REQUISICGES - OBRAS/SERVICOS CONAM

Requisigdo N
[ as-Ta RIS . 01 . OO@GABINETE DO SECEETARIC E DEFENDENCIAS Emi=zsdo Eapglpiefup

Servigos Item Quantidade Valor unitario

P33 000, 00000.9616-01 12,000 0,0000

Histérico do Servigo

Descrigdo CONTRATACACD SISTEMA AGUA ESGOTO
Executor
CONFIRMA INCLUSAC DESTE ITEM ? <S5/H>»

Confirme a inclusao do servigo. Sistema ird perguntar se usudrio deseja detalhar

o servico (sempre detalhar, quanto mais informagdes melhor).

CH-51I8 —mM istema Integrado de Administragdo de Materiais

INCLUSAOC DE REQUISICSES - OBRAS/SERVICOS CONAM

Reguisigdo H
(el 1IN0 D . 01 . OO@GABTNETE DO SECRETARIC E DEPENDENCIAS Emissic SRRk Fielabel

Quantidade Valor unitario

R 000 . 00000.9616—01 12,000 0, 0000,

Histdrico do Servigo

Descrigio CCHNTRATACAOD SISTEMA AGUA ESGCTO
Executor

GOSTARIZA DE DETALHAR A DESCRICAC DA OBRAL/SERVICO <5/N>

O sistema tem um espaco ilimitado de escrita, no entanto, ndo sao permitidos

acentos e nem caracteres especiais no texto.
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CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais

31/08/2022 INCLUSAC DE REQUISICSES - OBRAS/SERVICOS COoNAM

REequisigdo N
(ohas B0 D , 01 . OOMGABRTNETE DO SECEETARIC E DEPENDENCIAS Emi=szdo shFEEEbibb
Digite a Descrigdo detalhada

|||I ||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

<F&> Del.linha <F7>In=s.linha <E5C> Retorma <Fl10> Grava <t |> Mov.

Terminado o detalhamento, clique F10 para salvar.

CH-5I8M —— Sistema Integrado de Administracgdo de Materiais

INCLUSAO DE REQUISICHES - OBRAS/SERVICOS CONAM

Requisigdo N
jsha:f-1-N0C . 01 . OO@GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS Emissio Epgilyiedulie

Digite a Descrigdo detalhada
SISTEMA DE AGUA E ESGOTO, TECHOLOGIA WEE COM 3
PONTOS DE ACESS0O ILIMITADOS. LICENCA 12 MESES.

<F&> Del.linha <F7>In=.linha <ESC> Retorna <F10> Grava <t)> Mov. Tarja

Ap6s salvar, o sistema emitirda uma mensagem com o nimero da requisicao de

servigo. Anote esse nimero, pois serd importante para todo processo.
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CH-5IAM —— Sistema Integrado de Bdministragdo de Materiais

31/08/2022 INCLUSAO DE REQUISICSES — OBRAS/SERVICOS CONAM

Requisigdo N
(- TaBN S . 01 . 0O@GABINETE DO SECRETARIC E DEFENDENCIAS Emizsdo Eplfiriedae

0000004065

Digite a De
Esta & a inclusdo da Reguisicdo Numero : \
Pressione gualguer tecla para continuar

<FlxAjuda—<F3>Imprime Requisigio—<F4>ITtens———<F5>Indica Despesas

cF7>Remessa——<F8>»FEncerra Requisiq|g————{F1G}Inclui Servico——<ESC>Retorno

Caso tenha mais de um servigo na mesma requisicdo vocé pode repetir o
processo para adicionar o segundo servigo, descrevé-lo e assim por diante.
Quando terminar basta dar ESC para sair da tela e concluir a requisicao (ele

pede confirmagao).

6.3 RELATORIO DE PRE-COTACAO

Tendo obtido no minimo 3 orgamentos do produto ou servigo a ser contratado,
é chegada a fase de pré-cotacdo, na qual vocé ird digitar os valores de cada
empresa para os itens a serem adquiridos, a fim de que o sistema gere o valor

estimado.

O caminho dentro do sistema é: COMPRAS > LICITACOES/PROCEDIM.
>RESERVA/AUTORIZACAO >PRE-COTACAO PRECOS >INCLUSAO-
REQUISICAO
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BATATAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CONLM

ATMCXARTIFADD

2— «C>OMPRRS

3- PESQUISAS <G>ERATS

4— RE<L>ATORIOS GERAILS

5— BRQ. LU<X>TLIARES

86— S5«<U>FPCORIE

ENCERRA/ESTRUTURR

1- REQUISTICCES SER<VX>.

2- LICITRCOES/PROCEDIM.

3—- <P>EDIDCS

84—

REGISTEC DE

FRECOS

S5- REVOG/CANC/ANULACRD

6- ARTIGOS 24, &5 E 57

T7— LUDESP - FASE IV

PROCESS50 «<D>INAMICO

RESERVL/AUTCRIZACAD

CLASS5I<F>ICACRC MCD.

CADASTEAMENTO LICIT.

RESPOSTRA LICITA<N>TE

GRADE FRECOS <HX»

< J>ULGAMENTO

<Fl>Ajuda

CH-5IAM

<F5i>Ler Mensagens

Hovas Mensagens 120

Sistema Integrado de Administragdo de Materiais —— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais
31/08/2022 MODULO DE COTLRCCES

CoMAM

REQUISTICOES SER<V>.

3- «<P>EDIDOS

4— REGISTRC DE FEECOS
&— REVOG/CANC/ANULRCRO
65 E 57

6— RRTIGOS 24,

AUDESEF — FASE IV

2- LICITACCES/PRCCEDIM.

PROCES50 <D>INAMICO

RESERVA/AUTCRIZACAC

CLASS5I<F>ICLCAC MOCD.

CADASTRAMENTO LICIT.

RESPOS5TA LICITA<N>TE

GRADE PRECOS <H>

< J>ULGAMENTC

FRE-C<O>TACRO FRECOS

AUTORIZACHAD ELETRON.

RESERVA DE DOTACAO

COTACOES AUTORIZADAS

INCL. fALT . COMPRADOR

<Fl>hjuda

<F5>Ler Mensagens

<F7»Relatorio

Novas Mensagens 120

<FE>5eleciona Impressora
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Sistema Integrado de Administracdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

31/08/2022 AUTORIZACAD DE

FARL RBERTUERR CONAM

FROCES50C «<D>INAMICO

FRE-C<O>TACRD PRECOS

INCLUSAC-REQUISTICAC

INCLUSAC-PROCESSOC

2- RESERVA/AUTORIZACAD

AUTOCRIZACAD ELETRON.

RESERVA DE DOTACAO EXCLUSAO

3- CLASSI<F>ICACAC MOD.

4- CADASTRAMENTO LICIT. COTRCOES AUTORIZADRS

PESQUISLS

55— RESPOSTA LICITA<N>TE &— INCL./ZLT.CCMPRADCR RELATORIOS

6— GRRDE PRECOS <H>

< J>ULGAMENTO

<Fl>Ajuda <F5>Ler Mensagens <F7>Relatdorio <F8>Seleciona Impressora <ESC>Sai
Hovas Mensagens | 120

CH-5I8M —— Sistema Integrado de Administracgdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais

31/08/2022 FRECOS COoMAM

MODULO DE FRE-COTACAO DE

FRE-C<O>TRACRO PRECOCS

INCLUSAC-REQUISICAD

2—- AUTORIZACHD ELETRCHN. INCLUSAC-PROCESSO

3—- RESEEVL DE DOTACRO EXCLUSLO

4- COTACOES AUTORIZADAS PESQUISLS

INCL. /ALT .CCMPRADCR RELATORICS

<Fls»hjuda <F5>Ler Mensagens <FT7>Relatdrioco <F8&8>Seleciona Impressora
Nowvas Mensagens 120

As orientagdes de pré-cotacdo valem tanto para a requisi¢do de servigo quanto
da de materiais. Digite o nimero da requisicdo gerada no passo anterior, o ano
e o numero do item (se quiser digitar a pré-cotacdo s6 para aquele item em

especifico - se ndo for o caso deixe esse campo em branco e dé ENTER).
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CH-5I8M — Sistema Integrado de Administracdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IFRECOTR

31/08/2022 INCLUSAD DA PRE-COTAGAC DE PREGOS COoNAM

Entre com o NGMERO/EXERCiCIO da primeira REQUISICAC desejada ou
<Enter> para a primeira.

0000004065 2022 - Item :

<F4>» Pesquisa Fornecedor/Item

<E5C> Retorna

Sera aberta a tela a seguir, na qual estardo listados todos os itens/servicos

pertencentes aquela requisicao:

CH-5TAM —— 5S5istema Integrado de Administracgio de Materiais ——— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais IPRECOTA
INCLUSAD DA PRE-COTACAC DE PRECOS CONAM

Objeto

004065/2022 | 0001-CCNTRATACAD SISTEMA AGUA ESGOTC I

EspagorMarca Itens——<F3rPeaquisa—«<F5>Inclui Fornecedor——<F7>Pre-cotagio

cFAr»Efetua Reserva——<F9>Imprimir Relatorio——<Fl0>Marca Itens——<Es=sc>5air

Com a barra de espaco, marque o(s) itens que deseja lancar a pré-cotagdo. Note
que o item ficard com um sinal de @ no inicio, indicando que o mesmo foi

corretamente selecionado.
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CH-5I8M —— 5istema Integrado de Administracdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IFRECOTR

31/08/2022 INCLUSAQ DA PRE-COTACAO DE PRECOS COHAM

Eedq. Item Cbhijeto

@ 004065/2022|0001-CONTRATACAO SISTEMA AGUA ESGOTO

{Espago>Marca Itens—<F3>»Pesquisa—<F5>Inclui Fornecedor—<F7>Pre-cotagdo

FA»Efetua Reserva——F9»Imprimir Relatorio——<F10*Marca Itens——<Es=sc>5air

Aperte F7 para adicionar o primeiro or¢amento. A primeira tarefa sera verificar
se a empresa fornecedora ja estd cadastrada no sistema. Para isso, pule o campo
codigo e digite a razdo social da empresa no campo nome ou seu CNPJ (com

pontos e trago). Digite ENTER para buscar.

CH-5IAM —— 5Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais IPRECOTR
31/08/2022 INCLUSAO DA PRE-COTACAO DE PRECOS COMAM

Eedq. Item Chbjeto
Consulta de Fornecedores

codigo: [ ¥owe: CNPJ:
e-mail:

<Enter>Marca

F8»Efetua Rezerva——<F9>Inprimir Relatorio——<Fl0*Marca ITtens——<Esc>»5air
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2022
e s

Prefeitura Municipal de Batatais IPRECOTA

31/08/2022 INCLUSAO DA PRE-COTACAO DE PREGOS CONAM

Redq. Item Cbhjeto
Consulta de Fornecedores
Codigo: Nome :
e-majil:

<Enter>Marca

cF8>»Efetua Reserva——<F9>Imprimir Relatorio——<Fl0>Marca Itens——<E=sc>5air

Caso a empresa ndo seja ainda cadastrada no SIAM (vocé também pode
confirmar por meio da consulta de fornecedores ARQ. AU<X>ILIARES>
FORNECEDORES> PESQUISA> POR NOME), vocé deve primeiramente
cadastré-la (saia da tela de consulta teclando ESC e aperte F5 - siga as

orientagdes da tela e preencha os dados pedidos até o final).

CHN-5IAM ——— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais 2022

Prefeitura Municipal de Batatais IPRECOTA
31/08/2022 INCLUSAC D& PRE—CC-TM;'M} DE FRECOS CONAM

Req. Item Objeto

004065/2022 | 0001-CONTRATACRAO SISTEMA AGUA ESGOTO

DESEJA CADASTRAR FORNECEDOR <5/N»?

Tela de cadastro de fornecedores:
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Sistema Integrado de Administracdo de Materiais —— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IPRECOTA

31/08/2022 INCLUSAO DE FORNECEDORES CONAM

Tp <F2/a/C/F> ]
Doc.Estrangeiro
Razdo Social
Nome Fantasia
R.G.

Enderecgo
Complemento
Cidade

Bairro

Telefone

Email

Contato

Data Cadastro _ Validade do Cadastro até _
sicuagdo <Fz> [ NG p1s/easee/c1 [N

CEER Identificacgd
Fornecim.<F2>

cFlrajuda «F3raltimo cadastrado <F4>incluil fornecimento «<F9»limpa <ESCrretorno
Para cadastrar fornecedor estrangeiro tecle <ENTER> no campo C.N.P.J.

Caso contrério, se ja& houver cadastro do fornecedor, o sistema ira exibir as
empresas que condizem com aquele nome ou CNPJ digitado e basta que vocé o
selecione por meio do ENTER.

CH-5IAM —— 5istema Integrado de Administracgdo de Materiais — 2022

Prefeitura Municipal de Batatais IPRECOTR
2 INCLUSAO DA PRE-COTACAD DE PRECOS

Item Cbjeto
Consulta de Fornecedores

Home Céa |ji|;'r:|

ONAM-CONSULTORIA ADM.MUNICIPAL SC LTDEOOO1JMS1.Z235.448/0001-25

cF8»Efetua Reserva——<F9>Imprimir Relatorio——<Fl0>Marca Itens——<Es=sc>5air
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Feito isso, o sistema passard para a tela de cadastro de valor unitario.

CHN-5IBM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IPRECOTA

INCLUSAQ DE PRE-COTACAQ DO FORWECEDOR CONAM

Fornecedor 0001 Z2@CONAM-CONSULTORIA ADM.MUNICIFAL S5C LTDA

Dt.Cotacio ENRRCIELEE Item V1.Unit. ]
Marca | Cond.Pagte <F2> [l N

Sigilo=so

Chjeto 000.00000.9616-01@CONTRATACAD SISTEMA AGUA ESGOTO
Quantid. 12,000 Un. K&k

<F3» ultimo Cadastrado <F9> Limpa <ESC>» ERetorno

L _<¢Fa>Efetua Beserva——<F9>Imprimir Relatorico——<Fl0>Marca Itens—<Esc>Sair—

Digite o valor unitario e passe todos os demais campos teclando ENTER. Muito

cuidado para ndo confundir e cadastrar o valor total anual nesse passo!

CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais IFRECOTR
31/08/2022 INCLUSAC DE PRE—COTA;ﬁO DO FORWECEDOR CONLM

Requisicdo phhhhhEDLTRS /el
N Fornecedor 0001 2ZQCONAM-CONSULTORIA ADM.MUNICIFAL S5C LTDR

Dt.Cotagdo ESUDLIFLREE Item V1.Unit. 1.000,0000
Marca L Cond.Pagre <F2> [ NN

Sigilgsg - e _
Cbjeto Q000 .00000.9616-01@CCNTRATACACD SISTEMA AGUA ESGOTO
fuantid. 12,000 On. gk

no Cadastrado ‘F9> Limpa <E5C> Retorno

L _<Fas>Efetua Reserva——<F9>Imprimir Relatorico——<Fl10>Marca Itens—<Esc>Sair—

Se houver mais de um item ou servigo marcado, ele j& passard automaticamente
para o seguinte (fique atento a mudanga da descricdo do objeto na parte

inferior) até que todos sejam esgotados.
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Sistema Integrado de Administracgdo de Materiais 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IPFRECOTA

31/08/2022 INCLUSAO DE PRE-COTACAQ DO FORNECEDOR ComnaM

Requizicdo phhhbhEDLIRS /el
N Fornecedor 0001 2@CONAM-CONSULTORTRA ADM.MUNICIEAL 5C LTDA

Dt.Cotagdo EINBEIFRFE Item V1.Unit. 1.000,0000
varca [N Cond.Pagto <r2> [ NN

SigilCISCI {I} e _

Chijeto 000.00000.9616-01@CONTRATACAD SISTEMAR AGUR ESGOTO
Quantid. 12,000 Un. gt
CONFIEMA INCLUSAC <5/N> ?

Dessa forma, apds a confirmacdo é finalizado o lancamento do orcamento

daquela empresa. Vocé deve repetir o mesmo procedimento para os demais

orcamentos que for incluir na pré-cotacdo.

8. RESERVA DE DOTACAO

Na fase de reserva de dotacdo sera reservado o valor estimado na dotacéo
indicada. Essa reserva pode ser feita por item individualmente ou de uma vez
s0. Note que cada usudrio s6 tem permissao de acesso as dotagdes de sua
secretaria (salvo alguns casos especificos que foram autorizados a ter acesso a

dotacdes de secretarias diversas).

O caminho para a reserva é: COMPRAS > LICITACOES/PROCEDIM. >
RESERVA/AUTORIZACAO > RESERVA DE DOTACAO > INCLUSAO > POR
REQUISICAO/ITEM.

45



PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BATATAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

iztema Integrado de Administragdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

MODULLD DE COMPEAS

CONAM

ATMOXARTFADO

<C>0OMFPRAS

3- PESQUISAS «G>ERAIS
4— RE<L>ATORIOS GERAIS
5— RBRQ. AU«<X>ILIARES
6- S5«<U>PCRTE

ENCERRA/ESTRUTURA

REQUISICOES SER<WV>.

LICITACCES,/PRCCEDIM.

<B>EDIDOS

REGISTRC DE PRECOS

REVOG/CANC/ANULACAD

ARTIGOS 24,

65 E 57

AUDESE - FASE IV

FROCESS0C <D>INAMICO

RESERVA/AUTCRIZACAD

CLASSI<F>ICRCAC MOD.

CADASTRAMENTO LICIT.

RESPOSTA LICITA<N>TE

GRADE

PEECOS <H>

< J>ULGAMENTO

<Fl>Ajuda

CH-5IRAM

<Fo>Ler Mensagens

<FT7»Relatorio
Hovas Mensa

Sistema Integrado de Administracgdo de Materiais

Prefeitura Municipal de Batatais
k r022 MCODULC DE COTACCES

<F8>5eleciona Impressora <ESC>Sai

23:03:02

2022
2022

CONAM

REQUISICOES SER<V>.
Z2- LICITACCES/PRCCEDIM.
3- <P>EDIDOCS
4- REGISTRC DE FEECOS
5- REVOG/CANC/ANULACRD
6— RRTIGOS 24, 65 E 57
AUDESE - FASE IV

PROCESS0 «<D>INAMICO

RESERVA/AUTCRIZACAD

CLASST<F>ICACAC MOD.

CADASTRAMENTO LICIT.

GRADE PRECOS <H>

< J>ULGAMENTO

RESPOSTA LICITA<N>TE

PRE-C<O>TACAD PRECOS

AUTORIZACAD ELETRON.

RESERVAE DE DOTACAC

COTRACOES AUTORIZADRS

INCL. /ALT . CCMPRADCE

<Fl>Ajuda

<F5>Ler Mensagens

<F7>Relatdrio

Hovas Mensagens 120

<F8>5eleciona Impressora <ESC>S5ai
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CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

AUTORIZACAC DE PRRL ABERTURR

CONRAM

FROCESS0 «<D>INAMICO

2- RESERVA/AUTCRIZACRD

3- CLASSI<F>ICRCAC MOD.

4- CADASTRAMENTC LICIT.

5— RESPOSTA LICITA<N>TE

6— GRRDE PRECOS <H>

< JHULGAMENTO

FRE-C<O>TACAD PRECOS

AUTCRIZACAD ELETRON.

RESERVA DE DOTACAO

COTACCES AUTORIZADAS

5- INCL./ALT.CCMPRADOR

INCLUSAD

EXCLUOSRO

FESQUISAS

RELATORIOS

S5- ALTERACAC DESP/VALCR

LLTERACRC ORGRAD EREQ.

ULT . MOCWVIMENT . DESFESA

<Fl>Ajuda

CH-5IAM

<FS5>»Ler Mensagens

<F7>Relatério
Nova=s Mensagens | 120

<F8>5eleciona Impressora <ESC>5ai
23:08:43

Sistema Integrado de Administragio de Materiais —— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais
08/2022 INCLUSAO DE RESERVA DE DOTLCAC

CONRAM

1- PRE-C«O>TACAD FPEECOS

2— RAUOTORIZACAD ELETRON.

3- RESEEVA DE DOTACAO

4- COTACCES AUTCRIZADAS

&— INCL./RLT.COMPRADCR

INCLUSAO

EXCLUSRO

FESQUISAS

RELATORIOS

BLTERACRO DESE/VALOR

ALTERACAC ORGAC EREQ.

ULT . MOCVIMENT . DESFESA

1- PCR REQUISICAD/ITEM

2— DESAPROVL EEQUISICAC

<Fl>Ajuda

<F5>Ler Mensagens

<FT7>Relatdrio

Hovas Mensagens | 120

«<F8>5eleciona Impressora <E5C>5ai
23:09:19

Na tela inicial digite o niimero da requisicdo de material ou de servigo.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BATATAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CH-5IAM —— 5Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVA

: 2022 INCLUSACQ DE RESERVA POR REQUISICLO COoMAM

Req.<F2>: DLLDLGLEGTES el Ttem<F2>: <ps Plur.<5/H>: <
[@idverténcia de Sistemzjl

Para selecionar todoz o5 itens digite "I"™ ou para selecionar alguns
itens tecle <F2>!

Se quiser selecionar todos os itens de uma vez, basta digitar “T” e a reserva de
todos os itens serd feita da mesma forma. Caso deseje especificar cada item

individualmente, tecle F2 e marque o item desejado com a barra de espaco.

CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administracédo de Materiais — 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVA

31/08/2022 INCLUSAC DE RESERVA POR EEQUISTCAD CONAM

—_— Consulta de item(ns)
Req.<F2>: <X> Ttem =em Valor

Db | | 00001 | CONTRATACARO SISTEMAR AGUL ESGOTO ]

Saldo

V1.Req

Reservar

cEzpaco>Marca/Desmarca Item—<Fl0>»Marca,/Desmarca Todos Erro MFC
cF4>Marcacao Indv.—<F5ixhtualiza V1.— <Enter>hlt.V1.

cFO>»Reinicia Indicacac da despesa——<F10>» Finaliza Indicacao Despesa

Ao marcar o item desejado o mesmo serd indicado com um @ no inicio.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BATATAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administracgdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVA

31/08/2022 INCLUSAD DE RESERVA PCR REQUISICAOD COMAM
g Con=sulta de item(ns)
Reqg.<F2>: <¥¥» Ttem sem Valor

IV ot ERR I | B | 00001 | CONTRATACAOD SISTEMA AGUA ESGOTO
Saldo

V1.Reqg

Reservar

:Espaco>Marca/Desmarca Item—<Fl10*Marca/Desmarca Todos Erro MFC
cF4xMarcacao Indv.—<F5S>htualiz ——<Enter>aAlt .
F8»Reinicia Indicacao da despesa F10> Finaliza Indicacao Despesa

Selecionado o item que deseja (1 ou todos), basta dar ESC e o sistema emitira

uma mensagem de confirmagdo como a seguir:

COoNAM

Plur.<5/N>:<l> 2 parcir [N

FORAM MARCADOS UM TOTAL DE 1 DE 1 ITEM(NS)!

Tecle OK para prosseguir. A proxima opcdo é marcar se € um processo

plurianual ou nao, ou seja, se é um processo de compra que vai onerar também
o orcamento do ano seguinte ou se serd pago somente no ano vigente. Caso

assuma que é um processo plurianual, o sistema calculard um valor
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R Y+

proporcional ao ntimero de dias tuteis do ano. O restante serd reservado na
virada do préximo or¢amento (ndo esquecer que essa reserva plurianual para o

ano seguinte ndo é automatica, depende de a secretaria solicitar ao financeiro).

CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVL

INCLUSAC DE RESERVA POR REQUISICAC CONZM
Req.<F2>: [NPBERENEE /EBEE Item<F2>: <fi> Plur.<S/N>:<ll> 2 partir [
Despesa <F2/F5>: - Elemento : _

V1.Requisicao V1.Reservado V1l.a Reservar

Desp. Elemento V1l.a Re:ervar—|7 Desp. Elemento V1l.a Reservar

F4»Extra Orc.—F7>» WVisualiza Reserva Efetuada—<F8>» Visualiza Erro MFC

cF9»Reinicia Indicacao da despesa——<F10> Finaliza Indicacaoc Despesa

“A partir” indica a data que vocé quer que essa reserva seja iniciada. Por
exemplo, vocé pode fazer um processo previamente e indicar que s6 daqui a 6
meses essa reserva incida sob sua dotacdo (por algum motivo especifico). O

padrdo é deixar o dia que o proprio sistema indica e dar ENTER.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BATATAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Sistema Integrado de Administragdo de Materiais — 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVL

31/08/2022 INCLUSAO DE RESERVA POR REQUISICAO COMAM
Req.<F2>: [pepEnlgs ehipd Ttem<F2>: ‘E’ Plur.{sfﬂ}:ga} B Partir Eplfif:¥ielipp
Despesa <F2/F5>: - Elemento _

V1 .Requisigio W1.Reservado WV1l.a Reservar

Desp. Elemento V1l.a Re:ervaIT Desp. Elemento W1l.a Reservar

(F4»Extra Orc.—<F7> Visualiza FReserva Efetuada—-<F8>» WVisualiza Erro MFC

cF9>»Reinicia Indicacao da despesa———<F10> Finaliza Indicacao Despesa

Na proxima tela vocé deve escolher a forma como o sistema vai considerar o
seu valor estimado. Se vocé quiser que seja pela média dos valores deve
escolher a opgdo 1 e se quiser pelo menor valor escolha a opcdo 2. Essas sdo as
opcdes mais usadas. A opgdo 5 faz uma reserva para registro de precos, ou seja,

indicando essa alternativa o sistema ird onerar em zero aquela dotagao.

CHN-5IAM ——— S5istema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVA
31/08/2022 INCLUSAC DE RESEREVA PCR REQUISICAC CONAM
: GDDLGLEGERS ehikd Ttem<F2>: <> Plur.{s,’]ﬂ}:{ﬁ} b Partir EhNEGERFLibe

ATENGCALO

Ha Pré-Cotagdo cadastrada, para reservar vocé podera utilizar:

1- 4 média da pré-cotagio

2- 0 menor wvalor pré-cotado

3- Maior walor pré-cotado

4- Valor Informado na requisigdo
5- Reserva para registro de Pregos

Chs.: O3 valores unitarios serdo atualizados de acordo com a opcio
selecionada!

Informe a opgdo desejada: < 4>

cF8»Reinicia Indicacao da despesa————<F10» Finaliza Indicacao Despesa

A fim de exemplificar vamos escolher a opgdo 1:
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Despesa <F2/F5>: Elemento
Saldo H

V1.Requisigdo V1.Reservado

12.000,00

L

De=sp. Elemento V1l.a Re:ervar[ De:p.[ Elemento V1l.a Reservar

cF4»Extra Orc.———<F7>» Visualiza Reserva Efetuada—<F8» Visualiza Erroc MFC

F9»Reinicia Indicacaoc da despesa——<F10> Finaliza Indicacao Despesa

Digite a dotagdo desejada e o sistema pedira que escolha o elemento da despesa.

CH-5I8M —— 5Sistema Integrado de Administragdo de Materiais —— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVA

31/08/2022 INCLUSAD DE EESERVA FOR REQUISICAD CONRM

Req.<F2>: [PDBPPEVLE Item<F2>: Plur.<S/N>:<B> & Partir EFNDEIFLER

Despesa <F2/F5>: [hkinl Elemento
Saldo H 6T6.273,65

V1.Requisicgdo V1.Reservado

12.000,00

Desp. Elemento V1.a Re:ervar[ De:p.[ Elemento

(F4rExtra Orc.—<F7> Visualiza Reserva Efetuada—-<<F8> Visualiza Erro MFC

cF9>*Reinicia Indicacaoc da despesa——«F10>» Finalira Indicacaco Despesa
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CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVL

31/08/2022 INCLUSAC DE EESERVA POR REQUISICAD COoMAM
Req.<F2>: phphhLEDIES /el Trem<cF2>: {E} PluI.{SfH}:{E} & Partir EaNf:Fledp

Consulta de Elementos de Despesa
Cadigo Deacrigdo

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIWVO
COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIACAD
COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES — OQUTRAS
GAS ENGARRLAFADOD
[EXPLOSIVOS E MUNICOES

IMENTOS PRARL ANIMATIS
GENERCS DE ALIMENTACAD

IMATS PARE PESQUISAS E ABATE
MATERTAT. FARMACOLOGICO

Lo L L L L L L LW
= LUE A Ty T = ]

<Enter> Marca <PgDn> Pr ma Pagina <PgUp> Pagina Anterior <t)> M

cF4>»Extra Orc.—<F7> Visualiza Reserva Efetuada—<F8> Visualiza Erro MFC

«FO9»Reinicia Indicacao da despesa cF10> Finaliza Indicacao Despesa
Feito isso, vocé deve escolher se a reserva serd feita de forma percentual ou por

valor.

CH-5IAM —— 5Sistema Integrado de Administracgidoc de Materiais 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVA

: 22 INCLUSAQ DE RESEEVA POR REQUISICAO CONAM

> Plur.i:S."]!J.‘r:i’.E:r A Partir EhNLEYLiPy

Despesa <F2/F5>: —ATENC A 0——0. BQUISICAC DE SOFTWARES DE B
Saldo H i 0,00

Distribuir por:
V1.Requisigdo V1l.a Reservar

12.000, 00 <1> valoz ) | R ()

<2> Percentual %

Desp. Elemento . Elementao V1l.a Reservar
| . ]

(F4»Extra Orc.——<F7> Visualiza Reserva Efetuada—«<FE8>» WVisualiza Erro MFC

cF9>Reinicia Indicacao da despesa cF10> Finaliza Indicacao Despesa

Quando usar uma ou outra opgao vai depender da caracteristica de sua compra,
se usara mais de uma dotacdo e se ha alguma restricdo de valor em cada uma.
Por exemplo, se em certa dotagdo posso gastar s6 25% do valor total entdo
escolho por percentual, pois sera mais facil de selecionar. Por outro lado, se sei

que s6 posso usar R$ 5.000,00 em certa dotacado, é mais fécil selecionar por valor.
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O valor plurianual é calculado automaticamente pelo sistema, mas vocé pode

altera-lo se desejar.

CH-5I8M ——  Sistema Integrado de Administragdo de Materiais — 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVA

INCLUSAC DE RESERVA POR EEQUISICAD conaM

Req.<F2>: BRMDLGLOENNS /el Ttem<F2>: {E} PluI.{S!H}:{E} A Partir gEhNiidip

Despesa <F2/F5>: [hiklhl RS TS ool I~ . 5, 90, 30 . 4TRROUTISICAC DE SCOFIWRERES DE B
Saldo H 676.273, 635 V1. Pluri 4.066, 66

V1.Requisicdo V1.Reservado V1l.a Reservar

12.000, 00

De=p. Elemento V1l.a Re:ervar[ De:p.[ Elemento ‘V1l.a Reservar

cF4>»Extra Orc.——<F7> Visualiza Reserva Efetuada—<F8> Visualiza Erro MFC

cF9»Reinicia Indicacaoc da despesa——<F10> Finaliza Indicacac Despesa

Da mesma forma, é exibido o valor a reservar. Vocé pode selecionar a totalidade

naquela dotacdo ou escrever um valor menor, cuja diferenca deve s

complementada em um préximo passo com outra dotacao.

er

Para vermos como ficaria numa situacdo com uso de mais de uma dotacao,

imagine que na dotagdo 351 do exemplo vamos usar s6 R$ 3.000,00.
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CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais TRESERVA

: 2 ? INCLUSAC DE RESERVA POR BEQUISICAD COoNRM

<fi> Plur.<S/N>:<f> A Partir ESWDEIFLEE

Despesa <F2/F5>: [kl RS- = . 5. 90.30. 4TRAQUISICAC DE SOFTWARES DE B
Saldo H 676.273, 635 V1. Pluri 4.066, b6

V1.Requisigdo V1.Reservado V1.a Reservar

12.000,00 3.000,00mmm 73, 7T 1.066, ool 26, 230

Des=sp. Elemento YV1l.a Reservar De=p. Elemento V1l.a Reservar
00351 | 3.3.20.30.47 3.000,00 | I .

cF4r>Extra Orc.—<F7> Visualiza Reserva Efetuada—<F8> WVisualiza Erroc MFC

cF9»Reinicia Indicacao da despesa——  <F10> Finaliza Indicacac Despesa

O sistema automaticamente deixa o restante do valor em aberto e aguarda que

vocé digite o nimero da préxima dotagao.

CH-5TAM ——— 5Sistema Integrado de Administragio de Materiais —— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IRESERVA

3l/08/2022 INCLUSAO DE RESERVA POR REQUISICAO CONAM

Req.<F2>: DBLIDhhEGTE /phipds ItemcF2>: «_E_;- PluI.-c’.SfH_‘:—:{E} A Partir EhlilFlelapi

Despesa «<F2/F5>: [EREN Elemento Hll=.5.90.30.47TQROUISICAC DE SOFIWARES DE E
S5aldo H 36.000, 00 V1. Pluri 4,066, 66

V1.Requiszigao V1.Rezervado V1l.a Reservar

12.000, 00 4_066, ccj{100, 0OCY) { 0,008

LTy

De=sp. Elemento Desp. Elemento
00351 EloEl e s L ) o
01640 3.3.90.30.47 o

cF4»Extra Orc.—<F7>» Visualiza Reserva Efetuada—<F8>» Visualiza Erro MFC

(FO9»Reinicia Indicacac da despesa——<F10>» Finaliza Indicacac Despesa

Esse processo pode se repetir diversas vezes, ou seja, posso usar n dotagdes em

um mesmo processo. Quando o valor a reservar zerar, significa que a reserva
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foi totalmente concluida e basta que vocé selecione F10 para finalizar a reserva e
confirmar.

CH-5TAM

2022
2022

IRESEEVR

Sistema Integrado de Administragdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatails

31/08/2022 INCLUSAC DE RESERVA PCR REQUISICAD

Req,.<F2>: PUBLLENERES ikl Ttem<F2: tﬂ?

COoNAM

Plur.{SfH}:{E} B Partir shFDEFPhiPR

V1.Requisigdo

12.000,00

De=p Elemento

4066, 66

WV1.Reservado

100, ooEY)

Despesa <F2/F5>: MR =TS A= . 5 . 50,30 . 47T@RAOUTSICAC DE SOFIWAEES DE B
S5aldo H 36.000,00 V1. Pluri 4.066, 66

V1l.a Reservar De=p. Elemento V1l.a Reservar
3.000,00
1066,66

da (=)

00351 S.3.80.30.47
01640 F.3.80.30.47

a a(s) Indicacao(oces)

Despesa (=) ?<5/H>

9. COTACAO AUTORIZADA
Para gerar as cotagdes de compra autorizadas basta seguir pelo caminho:

C>OMPRAS > LICITACOES/PROCEDIM. > RESERVA/AUTORIZACAO
>COTACOES AUTORIZADAS > INCLUSAO - POR ORDEM REQUISICAO

CH—-5IaM Sistema Integrado de Administragido de Materiais

Prefeitura Municipal de Bactatcais
MCDULC DE COCOMPRAS

CONLM

ALMOXARIFADC REQUISICOES SER<WV>. FROCESS50C <D>INAMICO

2— <C>OMPROLS 2—- LICITACOES/PROCEDIM. 2— RESERVA/AUTCRIZACHC

33— PESQUISAS «<G>ERATIS <P>EDIDOS CLASST<F>ICRCRC MOD.

4— RE<L>ATORIOS GERAIS REGISTRC DE PRECOS CADASTRAMENTO LICIT.

S5— ARQ. AO<X>TILIARES REVOG/ CRANC,/BANULACRD RESPOSTA LICITA<N>TE

&6— S5<U>PORTE

LERTIGOS 24, 65 E 57 GRLDE PRECOS <H>

ENCERRA/ESTRUTURA

ATUDESEF — FASE IV < J>ULGAMENTO

<Fl>Ajuda <F5>Ler Mensagens <F7>Relatcdorio

MHNowvas Mensagens

«<F8>Seleciona Impre
120




MODULO DE COTACOES

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BATATAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CH-5IAM ———— Sistema Integrado de Administracgdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

COHAM

REQUISICOES SER<V>.

2- LICITACCES/PRCCEDIM.

3—- «<P>EDIDOS

4—- REGISTRC DE PRECOS

5- REVOG/CRNC/ANULACAOD

6— RBRTIGOS 24, &5 E 57

AUDESE - FASE IV

FROCESS50C «<D>INAMICO

RESERVA/AUTCRIZACRD

CLASST<F>ICRCAC MOD.

CADASTRAMENTC LICIT.

RESPOSTA LICITA<N>TE

GRADE PRECOS <H>

< J>ULGAMENTO

FRE-C<O>TACROD PRECOS

AUTCRIZACAC ELETRCH.

RESERVA DE

DOTRACRO

COTRCOES AUTORIZADAS

INCL. /BLT.COMPRADOR

<Fl>hAjuda

<F5i»Ler Mensagens

<FT»Relatdrio
Novas Mensagens 120

2 AUTORIZACRD DE PARL ABERTUERRA co

<FB»5eleciona Impressora <ES5C>S5ai

23:57:54

FROCES50 <D>INAMICO

2- RESERVA/BAUTCRIZACHC

3- CLASSI<F>ICRACARC MOD.

4- CADASTRAMENTO LICIT.

5— RESPOSTA LICITA<N>TE

6— GRADE FRECOS <H>

< J>ULGAMENTC

FRE-C<O>TRCRO FRECOS

AUTCRIZACAD ELETRON.

RESERVA DE DOTACAO

COTACOES AUTCRIZADAS

5- INCL./ALT.CCMPRADOR

INCLUSAD

ALTERACRO

EXCLUSAD

PESQUISAS

RELATORIOS

ESTATISTICA COTACOES

<Fl>hjuda

<F5S»Ler Mensagens

<FT»Relatério
Novas Mensagens

120

<F8»5eleciona Impressora <ES5C»>5ai
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CH-5IAM —— S5istema Integrado de Administragdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

31/08/2022 GERRCRO DE COTACOES COoNAM

FRE-C<O>TACAD PRECOS INCLUSAO

1- POR ORDEM EEQUISICAC

2— RAUOTORIZACAOD ELETRON. LLTERACRO 2— POR ORDEM DE OBJETC

3- RESEEVR DE DOTACLO EXCLUSRO

4- COTACOES AUTCRIZADAS FESQUISAS

&— INCL./ALT.COMPRADCR RELATORIOS

ESTATISTICA COTACCES

<Fl>Rhjuda <F5»Ler Mensagens <FT7>Relatdrioc <«<F8>»5eleciona Impressora <ESC>5ai
Hovas Mensagens 120 —M X X —733:59:21

A tela inicial se abre:

CH-5IMM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais ICOTRCOR
AUTORIZAGCAQ DE ABERTURA CoMAM

Entre com o NGMERO/EXERCiCIO DA REQUISICAD desejada
ou <ENTER»> para o primeiro

<ESC>» Retorna

Digite o nimero da requisicdo de compra e o sistema exibird todos os itens

cotados.

58



PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BATATAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CH-5IAM ——  Sistema Integrado de Administragdo de Materiais —— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais ICOTACOR

31/08/2022 AUTORIZACAC DE ABERTURA comaM

Objeto Eequisicdo

00001-000.00000.59616-01 CONTRATACAO SISTEMA AGUA ESGOTO 0000004065/202

uda <F3>»Inclui/C <F4>Marca Reqg <F7T: " -0 <F8¥Desaprova <

Para selecionar os itens desejados vocé deve marcar cada um deles com a barra
de espaco e o sinal @ aparecerd no inicio dos mesmos. Lembrando que em casos
especiais de compras coletivas entre secretarias, vocé pode selecionar itens de
mais de uma requisicdo ao mesmo tempo, bastando movimentar a setinha do

teclado para cima ou para baixo.

CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais ICOTRACCR
AUTORIZACAO DE ABERTURA CONAM

Cbjeto REequisigdo

@ 00001-000.00000.9616-01 CONTRATACAO SISTEMA AGUA ESGOTO 0000004065/202 I

uda <F3»Inclui/Cot.<F4>Marca Req <F7>Gera Cot cdo <F8»Desaprova <E=s
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CH-S5IAM —— Sistema Integrado de Administragido de Materiais — 2022
Prefeitura Municipal de Batatais ICOTRCOR

31/08/2022 AUTORIZACAO DE ABERTURA CONAM

Objeto Requisicido

ATENGAO

A tecla F7 inicia o processamento de AUTORIZACAD DE ABERTURA das=
necessidades de compra marcadas com o sinal * '. Este proces—
samento ira agrupar automaticamente todas as necessidades marca-
das de mesmo material numa dnica cotacdo !

Portanto, tenha certeza de gque as necessidades marcadas =do real-
mente as que wvoce deseja cotar/agrupar.

AGRUPAR Cotagdes <5/N>? <N>

. Digite agora <« _ > para GERAR cotagdes ou < A > para sair
<F1z

Sail
|

O sistema exibe uma mensagem perguntando se o usudrio deseja ou ndo
agrupar as cotagdes. O padrao é ‘N’ (ndo). Vocé s6 ird selecionar ‘S’ se estiver
fazendo uma compra conjunta com vérias secretarias, por exemplo, de um
mesmo item e deseja que no processo licitatério a quantidade do mesmo

apareca agrupada.

Tecle G para gerar as cotacdes e o sistema emitird um ntmero de cotacdo

(também deve ser anotado para facilitar a impressao posterior).

CH-5IAM ——  Sistema Integrado de Administragido de Materiais ——— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais ICCTACOR

AUTORIZACAC DE ABERTURL CONAM

Chjeto Requisicéo

LGRUPANDO O5 ITENS MARCADOS EM COTACSES

LENDO 1 GROLVOANDO 1

COTACAO (6ES) GERBDAS DE: 0048635 a 004635

COTACOES AGRUPADAS : <ptes

AC TéBMINC PRESSICNE QUALQUER TECLA PARA CONTINUAR' — EEEE
L
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Apertando qualquer tecla, o sistema emitirdA uma mensagem final indicando

que o processo terminou:

CH-5IAM
Prefeitura Municipal

AUTORIZACAOD DE ABFERTURA CONAM

Chbijeto Requisicédo

gndvercéncia de Siscemalll

HAD Ha REGISTROS NESTA FASE DE GERACAQO DE COTACHES!
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7. SOLICITACAO DE EMPENHO

Para que o financeiro realize o empenho, devera ser emitida no sistema a

solicitacdo de empenho por meio do caminho:

*Compras > *Licitacdes / Procedim. > *Julgamento > *Relatérios > *Solicitagao

Empenho > *Solicitacdo Empenho

CH-5I4M —— 5istema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais

MODULO DE COMPRAS CONAM

31/08/2022

ALMOXARIFADD REQUISICCES SER<V>. FROCES50C <D>INAMICO

2- LICITACOES,/PROCEDIM. RESERVA/AUTORIZACAD

2— «C>OMPRLS

<P>EDIDOS CLASST«<F>ICACAC MOD.

3- PESQUISAS <G>ERAIS

4- RE<L>ATORICS GERAIS REGISTEC® DE FRECOS CADASTRAMENT(® LICIT.

5— BREQ. AU<X>ILIARES REVOG/ CRNC/BANULACAD RESPOSTA LICITA<N>TE

6— S5<U>PORTE 63 E 57 GRADE FRECOS5 «<H>

ARTIGOS 214,

ENCERRA/ESTRUTURA AUDESF - FASE IV <J>ULGAMENTC

<F7>Relatario
Novas Mensagens

<F8>5eleciona Impressora <ESC>5ai
120 11:51:28

<F5>Ler Mensagens

<Fl>Ljuda
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Prefeitura

MODULC DE COTACCES CONAM

1-

REQUISICOES SER<V>. PROCESSC <D>INAMICO JULGAMENTO PROPOSTRA

2- LICITACCES/PROCEDIM,. RESERVA/AUTCRIZACAD Z2- HABILITA/DESAPRCVA

3- «<P>EDIDOS CLASSI<F>ICACACQ MOD. 3- RESULTADO LICITACAD

4—- REGISTRC DE FEECOS CADASTEAMENTC LICIT. 4- PLURI/ADITAMENTC

5- REVOG/CRNC/ANULACRO RESPOSTA LICITA<H>TE

6— BARTIGOS 24, 65 E 57

GRADE FPRECOS <H>

AUDESE - FASE IV < J>ULGAMENTO

<Fls»hAjuda <F5>Ler Mensagens <F7>»Relatdrio <F&8>Seleciona Impressora <ESC>
Novas Mensagens 120 ——Mm— X 11:52:0

CH-5IAM —— 5istema Integrado de Administragéo de Materiais ——— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais
31/08/2022 JULGAMENTC DAS PROPOSTAS CONZM

1- JULGAMENTC FPROPOSTA INCLUSAO SOLICITACAD EMPENHOC

2- HABILITA/DESAPROWVA ALTERACAD RELATORIC SINTETICO

3- RESULTADD LICITACRO

EXCLOSA0 QUADRO RESUMO

FENDENCIAS EMPENHOC

4- PLURI/ADITAMENTO FESQUISLH

&— POR DESPESA/EMPENHC

RELATORIO

FUBLICACAD

IMESE

AT DE REUNIAO

<Fl>hjuda <F5>Ler Mensagens pressora <ESC>S5ai

11:52:41
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CH-5IAM —— 5Sistema Integrado de Administragdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

MODULC DE SOLICITACAO PARA EMPENHAMENTO CONAM

31/08/2022

SOLICITACAC EMPENHC

SOLICITACAC EMPENHOC

EXCLUSAC SOLICITACAO

2— RELATORIC SINTETICO
3- QUADRC RESUMO RELAT. PLURIANUATS

4— PENDENCIAS EMFENHC ULT . MOVIMENT . DESFESL

5—- POR DESPESA/EMPENHC FENDENCIZ DE FEDIDOC

2 VIA 50L. EMPENHOC

6— PUBLICACAD IMESFE

VENCEDORES LICITACAC

ATRA DE REUNIAZAO

<Fl»Ajuda <F5>Ler Mensagens <F7>Relatdrioco <F8>5eleciona Impressora <E5C>5ai
Hovas Mensagens 120 —— 11 :54:50

CH-5IAM —— 5Sistema Integrado de Administragdo de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

31/08/2022 RELATORIOS DAS COTACOES VENCEDORAS COoMAM

SOLICITACACD EMPENHO SOLICITACAO EMPENHO

1- INCLUSLO

RELATORIC SINIETICO

2— ALTERACLO EXCLUSAC SOLICITACLO

3— EXCLUSLO QUADRO RESUMO RELAT. FLURIANUAILS

4- PESQUISHA FENDENCIAS EMFENHO ULT . MOWVIMENT . DESEESA

53— RELATCORIO 5- POR DESPESA/EMPENHOC PENDENCIZ DE FEDIDO

FUBLICACRO

IMESE 2 VIA 50L. EMPFENHO

ATH DE REUNIAO

VENCEDOEES LICITACAO

<Fl»Ajuda <«F5>Ler Mensagens <«<F7>Relatdoric <«<F8»Seleciona Impressora <ESC»S5ai
Hovas Menszagens 120 —— X 11:54: 26

Para iniciar digite o nimero da requisigao.
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Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais R1FICHRLS

IMPRESSAQ DE FICHA ANALiTICA POR ARGAD CONAM

Entre com o NGMERQ/EXERCiICIO DA REQUISICAC de=sejada
ou <ENTER> para o primeiro
2022

Obs.: Ultima data de Movimentacao Contabil: 31/08/2022

A tela com todas as cotagdes daquela requisicao é exibida.

CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais — 2022

Prefeitura Municipal de Batatais R1FICHLS
IMPRESSAC DE FICHA AWNALATICA POR ARGAD COoNAM

Requis=zicdo Cotagdo Objeto

15272022 000371/2022 000.¢ 00.9599-01 CONTRATACAC SISTEMA DE CON

DDOODDDlEE!EOEE DDD3?2I2022 ODD 00000.9601- Dl CONTRATACAD SISTEHA PLANEJ |
2022 37372022 01 CONTRATACHAD TESQUR

CONTRATACAD 5 ML TRIBUT
CONTRATACAD ML AGUL E
CONTRATACROD ML PRESTL
CONTRATACRO B GESTRO
CONTRATACAD Mn COMTRO
CONTRATACAD i DE FRO
CONTRATACAD ML PROCUR
CONTRATACAD 5 B GESTRO
ACTIDD VALPROICO Z50MG
GLICAZIDAR &0 MG - LIBERACL
8 LEVODOFL 100MG + BEWSERAZI
1-gagan!JulgamentG——————4F&rHaIca Requisigc8o——<Fi»Parecer

E:]

[}

[:J
=]

E:]

s

[_]

[ S T S B U B ' T N R L B ' ' R )

I"_'l I"_'l I"_'l I"J I"_'l I"_'l I"_'l I"J I"_'l I"_'l I"_'l
=]

o
rd
o
rd
P
4
o
=
o
=
o
rd
P
rd
o
=
2
=
o
d
T
21
Lo

=
=
=
£
B
£
B
=
B
<
=
=
B
£
B
=
B
<
P
£
13
1
0

cF7>Imprime——<F6>Elemento———<F8>Despesa,/Valor—<F3>Tp.Concratacan

Vocé deve marcar com barra de espago as que forem ser empenhadas e

pressionar F7.
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tema Integrado de Administracgdo de Materiais ——— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais R1FICHAS

REequisicéo Cotacgdo Cbjeto

CONTRATACAD 2 PRESTA
CONTRATACRD ML GESTRO
CONTRATACRD ML CONTRO
CONTRATACROD M4 DE FRO
CONTERATACRD ML PROCUR
CONTRATACAD ML GESTRO

[T I % ]
Ra kd B3 kD R R
k3 B3 B3 R B

BA B3 RS KD ORY R

GLICRZIDA 60 MG - LIBERACH
LEVODOPR G + BENSERLZI
LEVODOPR ) + BENSERARZIDA
VARFARINA SCDICA 5 MG

CARTUCHC DE TONER COMPATIV
TCHER CCMPATIVEL CCM HP
CONTRATACARO DE SERVICOS DE

FS>Parecer

[ % I L% I % D % I
[ T

[ L 5 T I N N |

[ (S I % T L I S |

%]
(=]

]
=1
]
=]

261720

IMPRESSAQ DE FICHA ANALATICA POR ARGAOD CONAM

RELATORIO DE SOLICITACAO DE EMPENHAMENTO PARA A CONTABILIDADE

Impressdo Sintética <5/N>? E

Imprimir Detalhamento «5/0x7? |]

Pular de Pigina a cada troca de fornecedor <3/N>? [J

Retorna

Vocé deve escolher enviar a saida para o Gerenciador de Relatério (nao

necessario imprimi-la), logo escolha a opcao G quando solicitado.

31/08/2022 IMPRESSAD DE FICHA ANALATICA POR ARGAO CONAM

é
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CH-5IAM
Prefeitura Municipal de Batatais

IMPRESSAD DE FICHA ANWNALATICA POR ARGAD CONAM

RELATARIC DE SOLICITACAO DE EMPENHAMENTC PRRA B CONTAEILIDADE

Impressdo Sintética

=

Imnprimir Detalhamento

= |

Pular de Pagina a cada troca de fornecedor <

=]

Deseja enviar a saida para (G)erenciamento, (I)mpressora ou (A)bandonar 7

7.1. Como enviar a solicitacao de empenho de forma digital para o financeiro

ACESSE, utilizando qualquer navegador de internet o endereco:

licitacao.batatais.sp.gov.br/comprasweb

Ao acessar o sistema com seu login e senha, click no botdo “novo”. Com isto,
serd direcionado para tela de insercdo de dados da solicitacdo de

empenhamentocriado anteriormente no SIAM.

Solicitagdes  Sair do Sistema

Solicitagdes de empe

Data Solicitacgio * Valor total® N Empenho

@® 2021001 100000 5000

250000 101010

0| 349672021

) 2021000472 03/05/2021 97.20000 = 3497/2021

B | veveen [0 ~ 1
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Solicitagées  Sair do Sistema ‘ o 5

— Digite o nimero da reserva
| que conta no documento
criado no SIAM, CHAMADO
“solicitacao de empenho”

Inclusdo - Solicitagdo de Empenho

“

Reserva :

Data da Solicitagie : ' @Mﬂa

~ Digite a data que conta
no documento
“solicitacao de
empenho”.

Valor total

Digite o valor que conta
no documento
“solicitacao de
empenho”.

7.2 Verificacao do empenho junto ao Financeiro

Ao acessar o sistema, o niumero de empenho sera apresentado na mesma linha

que aRESERVA, segue a figura que demonstra o local:

Solicitagdes  Sair do Sistema !

Reserva N Empenho

16/09/2021

2021001

®rs

@/ 2352 17/09/2021 101010
@/ 2021000471 03/05/2021 349672021

@/ 2021000472 03052021 349772021

1 ‘ Visualizar | 100 v‘ \T| [1added)

7.3 Como verificar quando foi feito o empenho?
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Clique no simbolo de uma bolinha com cruz, para que o sistema apresente logo
abaixo a data real da insercdo no sistema da solicitacdo, bem como a data de

criacdo do empenho.

Solicitagdes  Sair do Sistema ‘

Solicitagdes de empenho

| |

Reserva s Data Solicitaccao £ Valor total# N Empenho
:>e 2021001 16/09/2021 1.00000 5000
Acéo Data Hora Usuario
inseriu reserva 2021001 16092021  13.28:56 Administragdo
Empenhado reseva 2021001 16/09/2021 133000 Financeiro empenho
) 23652 1740972021 250000 101010

@ 2021000471 03/05/2021 97.20000 = 3496/2021

@ 2021000472 03/05/2021 97.20000 349772021

7.4 Para impressao do empenho

Para imprimir o empenho é necessario acessar o sistema SFPM, que possui
usudrios e senha proprios (verificar cadastro junto ao financeiro). Segue agora o

caminho:

CONAM

CADASTRAMENTO
MOVIMENTAGCAO
RELATORIOS
ENCERRAMENTO

ESPECiFICOS

NOTA DE RESERVA
NOTA DE EMPENHO
NOTA DE LIQUIDAGCAO
ORDEM DE PAGAMENTO
NOTA DE PRé&-ORDEM
BORDER® / CHEQUES

GERENCIAIS / MENSAIS

PROPRIO LASER

PROPRIO MATRICIAL

BRANCO LASER

BRANCO MATRICIAL

]/Fl‘.»Ajuda <F5>Ler Mensagens
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& SMFP - o IEN
Sistema Integrado de Finang¢as Publicas Municipais
Prefeitura Municipal de Batatais

EXECUGCAO ORGCAMENTARIA — MODULO PRINCIPAL CONAM

PLANO PLURIANUAL CADASTRAMENTO NOTA DE RESERVA
AL B2 MOVIMENTACAO NOTA DE EMPENHO
ORCAMENTO RELATORIOS NOTA DE LIQUIDAGAO
EXECUCAO ORGAMENT. ENCERRAMENTO ORDEM DE PAGAMENTO
CONTABILIDADE ESPECAFICOS NOTA DE PRé-ORDEM
SUPORTE BORDER® / CHEQUES

GERENCIAIS / MENSAIS

|<F1>Ajuda <F5>Ler Mensagens <F7>Relatério <F8>Seleciona Impressora <ESC>Sai|
L Novas Mensagens I ———

Ao chegar nesta tela, o usuério terd duas opgoes:

. 1-PENDENTES: Escolha esta opgdo quando o financeiro ainda nao

emitiu o relatério

. 2-SEGUNDA VIA: Escolha esta opgao quando o financeiro ja gerou o

relatério, e comisto a secretaria podera apenas gerar esta segunda via.

Para ficar mais claro: quando vocé usuario utilizar a opcdo PENDENTES e nao

tiver éxito, optepela SEGUNDA VIA.

L] SMFP - o IES
Sistema Integrado de Financas Publicas Municipais
Prefeitura Municipal de Batatais

EMISSAO DE NOTAS DE EMPENHO

NOTA DE RESERVA PROPRIO LASER 1- PENDENTES

NOTA DE EMPENHO PROPRIO MATRICIAL 2— SEGUNDA VIA

NOTA DE LIQUIDAGCAO BRANCO LASER

ORDEM DE PAGAMENTO BRANCO MATRICIAL
NOTA DE PRé&-ORDEM
BORDER® / CHEQUES

GERENCIAIS / MENSAIS

| <F1>Ajuda <F5>Ler Mensagens <F7>Relatério <F8>Seleciona Impressora <ESC>Sai |
Novas Mensagens 10 —M 1

70




PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BATATAIS
&> SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TR 5%

istema Integrado de Financgas Publicas Munici is 2021 4
Prefeitura Municipal de Batatais RNOTAPE3 |

conan |

|
|
|

I— RELATORIO DE NOTA DE EMPENHO PENDENTE —l

o 1Informe o numero de empenho desejado ou <ENTER> para todos : | [ I

Gostaria de imprimir as etiquetas <S/N> : [}

Na opgao sobre “etiqueta” coloque S se desejar imprimir as etiquetas.

Para gerar a impressdao por meio da opcdo “segunda via” escolha a opgao “por

numero”.

CN-SIFPM Sistema Integrado de Finang¢as Publicas Municipais 2021 4

Prefeitura Municipal de Batatais |
20.VIA NOTAS DE EMPENHO - FORM BCO LASER CONAM

21/09/2021

PROPRIO LASER 1- PENDENTES 1- POR NUMERO

e
2- POR DATA

2- PROPRIO MATRICIAL 2—- SEGUNDA VIA

3— BRANCO LASER 3—- POR 6RGAO/UNIDADE

BRANCO MATRICIAL

<F1l>Ajuda <F5>Ler Mensagens <F7>Relatério

<F8>Seleciona Impressora <ESC>sai |
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R e

SATATRS

Nos campos de valor de empenho inicial e final, coloque o nimero do empenho
nos dois campos. Na opcdo sobre “etiqueta” coloque S se desejar imprimir as

etiquetas.

Prefeitura Municipal de Batatais RINOTA23 ||

21/09/2021 20.VIA NOTAS DE EMPENHO - FORM BCO LASER CONAM

RELATORIO DE EMPENHOS - 2

Informe o Numero do Empenho Inicial [l

Informe o Numero do Empenho Final [I—

Informe a Data do Empenho 1

ou <Enter> para todas

Gostaria de imprimir as etiquetas <s/N> [}

<ESC> Retorna

7.5 Criacao da Autorizagao de fornecimento (Pedido)

Usuario deve acessar o menu COMPRAS> PEDIDOS> INCLUSAO> POR
COTACAO para gerar a autorizagdo de fornecimento que serd enviada ao

fornecedor para fazer a solicitacdo do produto adquirido.
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CH-5IAM ——— Sistema Integrado de Administracgio de Materiais
Prefeitura Municipal de Batatais

COMERAS CONAM

31/08/2022 MCDULC DE

INCLUSAD

ALMOCXARIFADOD

REQUISICCES SER<V>.

2- LICITACOES/PROCEDIM. ALTERACRHD

2- <C>CMPERAS

3- PESQUISAS <G>ERATS <P>EDIDOS EXCLUOSAD

4- RE<L>ATORICS GERATS REGISTRC DE PRECOS CANCELAMENTOS

REVOG/ CANC/ BNULACRD

55— BRQ. AU<X>ILIARES PESQUISAS

RELATORTOS

65 E 57

6— S5«U>PORTE ARTIGOS 24,

AUDESE - FASE IV T- <B>AIXLS5-CBRAS/SERV.

ENCERRA/ESTRUTURA

<Flr»hjuda <«<FS5rLer Mensagens <«F7>Relatdric «<F8xSeleciona Impressora <ESC»Sai

120 ————16:05:25

Hovas Mensagens

CH-5IAM ——  Siztema Integrado de Administragdo de Materiais —— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais
: 0g/2022 MODULC DE INCLUSAC DE FPEDIDDS CONAM

1- PCR

COTRCRAD

REQUISICOES SER<V>. THCLUSAO

ALTERACAD POR MCDALIDADE

2- LICITRCOES/PROCEDIM. 2-

3— <P>EDIDOS EXCLUSAO

4— REGISTRC DE FRECOCS CANCELAMENTOS

5- REVOG/CANC/ANULACRO PESQUISAS

RELATORICS

6— BRTIGOS 24, 63 E 37

T— AUDESP - FASE IV T- <B-AIXAS-OBRAS/SERV.

<F8»5eleciona Impressora <ESC>5ai
120 16:08:17

<FT»Relatdrio
Hovas Menzagens

<Fl»Ajuda <«F5»Ler Mensagens

Na tela que se abre digite a cotacao inicial do item ou servigo desejado.
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CH-5I8M ——— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais —— 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IPEDIDOS

GERACAC DE PEDIDOS

Entre com o NGMERO/EXERCIiCIO da primeira COTACAO desejada ou
<Enter> para a primeira.
2022

<E5C> Retorna

Marque os itens do mesmo fornecedor com a barra de espaco e as mesmas

ficardo com o sinal de @ no inicio.

CH-5IAM —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais ——— 2022

Prefeitura Municipal de Batatais IFEDIDOS
GERACAQ DE PEDIDOS CONAM

Processo ITEM Cotacao Objeto

| B 2020 38/2 7. 01-QUADER "B"™ LOTE 05 MATRIC I
01-QUADER "B"™ LOTE 06 MATRIC
—-QULADEA "B"™ LOTE 07 MATRIC
1-QUADEA "B™ LOTE 08 MATRIC
1-QUADEA "B™ LOTE 0% MATRIC
1-QUADEA "B"™ LOTE 10 MATRIC
1-COLCHAC D28 T8X188¥12 REC
01-QUADER "C" LOTE 02 MATRIC
"C" LOTE 04 MATRIC
"C" LOTE MATRIC
"C" LOTE 07 MATRIC
1-QUADERA "C™ LOTE 08 MATRIC
4-01-QUADRA "C" LOTE 0% MATRIC

L
R T T

4

|

-1 -1 -1 -]

|

e
2
2
2
2
2
b
2
2
2
26
2
2
2
2
e
2
2
2
2
2
b
2

4

<F4>Marca itens <E=zc>Retorna
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CH-5I8M —— Sistema Integrado de Administragdo de Materiais — 2022
Prefeitura Municipal de Batatais IPEDIDOS

: 08/2022 GERARCAO DE PEDIDOS CONAM

Frocesso ITEM Cotacao Chjeto

ATENCAO

A tecla FT7 inicia o processamento da geragdo dos pedidos a partirc
das cotagbes marcadas com o sSinal ! '. Este processamento
irad agrupar automaticamente todas as cotagfes marcadas de mesmo
FORNECEDOR € mesma CONDICAC DE PAGAMENTO num tnico FEDIDO !
Portanto, temha certeza de gue as cotagdes marcadas sdo realmente
as gque vocé deseja agrupar.

Digite agora < E > para GEBLE PEDIDDS ou < I > para =alr

OO0 0O000 0000000

<F4>Marca itens <F7>Gera pedidos marcados com "@° <EscxRetorna

Ao aparecer a mensagem de atencdo, digite G para gerar os pedidos. Nao se

esqueca de gerar a impressao dos mesmos.
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TR Y5

8. Mddulo de contratos

8.1. Cadastro de novos contratos

Para inclusdo do contrato o operador deveréd acessar o seguinte médulo:

CONTRATOS -> CADASTRAMENTO -> INCLUSAO

Integrado de Gerenciamento de Contrat

<Fl>hjuda

Acessando o médulo o operador deverd informar o N°. e ANO do Processo:

ULy | (=] E3

CH-5IGC ———— 5Sistema Integrado de Gerenciamento de Contratos ——— 2009

o7/08/2009  [NSCETSEOISENCORTRETOSI,  conaM

Data de Cadastro H H Modalidade <F2> :
N Protocolo H H Proc. Adm.
Cbhjetao

Fornecedor <F2> :
Tipo Identificacgao

Tipo Contratagao

Plano de Contas

V1. Garantia Execugdo
Tipo Garantia

N Contrato H V1.Contrato
Data Assinatura H Termino Contrat
S5aldo Balango

Secretaria Ge

Gestor Contra

meo <F8>0Ocorrécias /0 <F9>Limpa <ESC>S5ai




PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BATATAIS
I SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TR 5%

Apb6s preencher o campo N° Modalidade, automaticamente o sistema trara
dados como: Objeto; Fornecedor; Tipo Identificacdo.

&2 Jii=]E3

CH-5IGC —— 200

Data de Cadastro H N Modalidade <F2> :
N Protocolo H N Proc. Adm.
Cbjeto

Fornecedor <F2» :

Tipo Identificacdo

Tipo Contratagido <F2> :

Plano de Contas

V1. Garantia Execugdo : Vencto Garantia :
Tipo Garantia H

N Contrato H V1.Contrato <F2>:
Data Assinatura H Termino Contrato:
S5aldo Balango H

Secretaria Gestora<F2> !

Gestor Contrato

<F3»0ltimo Cadastrado <F7»>Pesqu <FB»0corrécias/0bs <F9»Limpa <ESC»Sai

Em seguida deverd teclar “F2” para selecionar o fornecedor que serd
efetuadoo processo de cadastramento de contrato. Apds selecionar a empresar,
devera teclar “F2” para informar o Tipo de Contratagdo, conforme tabela
estabelecida pelo AUDESP.

20 =] E31
CH-S5IGC ——— Sistema Integrado de Gerenciamento de Contratos
Data de Cadastro : p7/08/2009 N Modalidade <F2> : [EiDeE /EEEE

Consulta de Opcdes de Contrato
FORNECEDOR EMPENHC ORGAD

<Enter> Marca <PgDn> Proxima Pagina <PgUp» Pagina Anterior <t)1> Move Tarja

<F3»altimo Cadastrado <F7»Pesquisa <FB>0corrécias,/CObs <F3>Limpa <ESC>»S5ai

Selecionado o Tipo de Contratagdo, devera ser informado qual o Plano de
Contas que melhor se adequa a contratacdo selecionada, também conforme
tabela estabelecida pelo AUDESP.
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Data de Cadastro : 07/08/2009 N Modalidade <F2> :
CONSULTA DE TIPO DE CONTRATACAO
Descrigdo Cadigo

FOENECTMENTO DE MATERIAL

<Enter> Marca <PgDn> Praxima PAgina <PgUp» Pagina Anterior <t)> Move Tarja

<F3»altimo Cadastrado <F7>Pesquisa <F8>0corrécias/Obs <F9>Limpa <ESC>

Sistema Integrado de Gerenciamento de Contratos

07/08/2009

Data de Cadastro : p7/08/2009 N Modalidade <F2>
Consulta de Plano de Contas — Contratos
Cadigo Descricéo

<Enter> Marca <PgDn> Proxima Pagina <PgUp> Pagina Anterior <t 1> Move Tarja

<F3»A3ltimo Cadastrado <«F7»Pesguisa <«FB>Ocorrécias/Obs <Fo>Limpa <«ESC»5ai
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Ap6s selecionar o Plano de Contas, havendo algum tipo de garantia para o
contrato, deverdo ser preenchidos os campos: Valor Garantia Execucdo;
Vencto Garantia e Tipo Garantia.

Sistema Integrado de Gerenciamento de Contratos

07/08/2005 N CEUSAOIPEICONTETOS  Cov:::

Data de Cadastro H H Modalidade <F2> :
N Protocolo : H Proc. Adm.
Objeto

Fornecedor <F2> :

Tipo Identificacéo

Tipo Contratagio <«F2

PFlano de Contas

V1. Garantia Execucgdo : Vencto Garantia :
Tipo Garantia

N Contrato H V1.Contrato <F2>:
Data Assinatura H Termino Contrato:
S5aldo Balancgo H
Secretaria Gestora<F2> @
Gestor Contrato

Cadastrado <F7»Pesquisa <F8>0corrécias/Obs <F9>Limpa <ESC>»5ai

Inserido os dados referente a garantia de execugdo, devera ser
informado entdo: N° CONTRATO e ANO_CONTRATO.

Sistema Integrado de Gerenciamento de Contratos

07/08/2009

Data de Cadastro g N Modalidade <F2>
N Protocolo H N Proc. Adm.
Objeto —

Fornecedor <F2>

Tipo Identificacgéo

Tipo Contratagéao <F2>

Plano de Contas

V1. Garantia Execugédo H Vencto Garantia
Tipo Garantia =

N Contrato H V1l.Contrato <F2>:
Data Assinatura - Termino Contrato:
Saldo Balango H

Secretaria Gestora<F2>

Gestor Contrato

<F3>ultimo Cadastrado <F7>Pesquisa <F8>Ocorrécias/Obs <F9>Limpa <ESC>Sai

No campo Valor Contrato, devera teclar F2 para abrir a tela de consulta de
empenhos e entdo selecionar todos os empenhos referentes ao contrato que esté
sendo cadastrado. No Exemplo demonstrado abaixo, temos apenas um
empenho para empresa selecionada.
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Sisztema Integrado de Gerenciamento

07/08/2005 SO ENCON TSI Cov:x
Data de Cadastro : 07/08/2009 N Modalidade <F2> : [iiESN /EEEE

Consulta de Empenhos
Contrato Empenho Fornecedor Orgao

—> VALOR EMPENHC
<Enter> Marca Empenhos para relacionar com Contratos

<F3»iltimo Cadastrado <F7>Pes =za <«<F8>0corré&cias/Obs <Fax

Nesse caso devemos MARCAR o empenho com a BARRA de ESPACO e
Teclar ENTER para confirmar a selecdo do empenho. Selecionado o empenho,
devera ser informado o valor referente ao contrato que esta sendo cadastro para
a respectiva empresa. Lembre-se que quando houver vérios empenhos para o
Fornecedor selecionado no mesmo processo, vocé deve marcar todos os

empenhos para computar o valor total corretamente.

Sistema Integrado de Gerenciamento

07/08/2000 S CEOSACIENCON oS o
Data de Cadastro : [p7/08/2009 N Modalidade <F2> : EooEN /EEEE

Consulta de Empenhos
Empenho Fornecedor Orgao

—> WALOR EMPENHC
<Enter> Marca Empenhos para relacionar com Contratos

<F3mxaltimo Cad rado <F7: : 4 ycorrécias/Obs <F9>Limpa <ESC>»>5ai
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Finalizado o cadastro, caso o usuéario tente cadastrar novamente
contrato para o mesmo empenho, a tela de consulta de empenho ira

demonstrar que esse respectivo empenho ja possui contrato cadastrado.

Si=tema Integrado de Gerenciamento de Contratos

07/08/2005 N CEISECIENCONTRATOSI o2

Data de Cadastro H H Modalidade <F2> :
H Protocolo H H Proc. Adm.
Chjeto

Fornecedor <F2> :

Tipo Identificacdo

Tipo Contratagio

Plano de Contas

W1l. Garantia < & H Vencto Garantia
Tipo Garantia

N Contrato H V1.Contra

Data hssinatura H Termino

Saldo Balango

<F3xaltimo <F73 3 1 <F8>0corré&cias,/0Obs <Fa>Limpa

Informado o valor do contrato, sera necessario informar a Data de
Assinatura e Término do Contrato. Para finalizar o cadastro, sera necessario
informar a Secretaria Gestora e o Gestor do Contrato.

Sistema Integrado de Gerenciamento de Contratos

07/08/2000 SOOI Conz

Data de Cadastro H H Modalidade <F2>
N Protocolo H H Proc. Idm.
Objeto

Fornecedor <FZ>

Tipo Identificacgdo

Tipo Contratagdo <F2>

Planco de Contas H

V1. Garantia Execugdo H Vencto Garantia
Tipo Garantia

N Contrato H V1.Contrato
Data Assinatura H Termino Contrat
S5aldo Balanco
Secretaria Gestora<F2>
Gestor Contrato

<F3>altimo Cadastrado <F7»Pesguisa <F8>0Ocorrécias/Cbs <F8>Limpa <ESC>5ai
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07082009

Data de Cadastro N Modalidade <F2>
N Protocolo H Proc. &dm. H
Objeto

Fornecedor
Tipo Identificacido

Tipo Contratagio
Plano de Contas

V1. Garantia Execucgdo
Tipo Garantia

H Contrato

Data Assinatura

Saldo Balango
Secretaria Gestora<
Gestor Contrato

8.2 Aditamento de contratos

de Gerenciamentc de Contratos

07/08/2009 SODUEOIDENCERENCTENENTONDEICONTRATOSI  Covai:

CANCELAMENTO

CANCELAME

<Fl>Ajuda <FT7»Gerenciador Relatério <F8» Seleciona Impressora <E5SC> S5ai

Acessando o modulo de aditamento devera ser informado o N° CONTRATO e
ANO_CONTRATO que sera aditado.
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\
2 ) | & (=] E3

2009

U

08/2009 CONAM

Data de Cadastro Contrato <F2>:

Valor Contrato

Data Garantia _ Valor Garantia:
Tipo Contratacgdo
Plano de Contas
Fornecedor

Tipo Identificacgdo

:

:
N Processo : - ,-"- Protocolo
Processo Adm. :

Data Assinatura : _ Termino Contrato:
Termo H : - f- hzsinatura Termo:

Termino Termo
Valor Aditamento Valor RAcumulado

Motivo Bditamento

<F3»alt.Cadastrado <F7>Pesqg.Contratos <F8>Pesqg.hditam. <F9>Limpa <ESCrRetorno
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Ao informar o Contrato que sera aditado e teclar “ENTER” automaticamente serao
preenchidas todas as informacdes referentes ao contrato:

Data de Cadastro HRO7/08/20 Contrato <«<F2>:

Valor Contrato C

Data Garantia H 1/12F Garantia:

Tipo Contratacgido 1] K ] ICOS

Planc de Contas

Fornecedor H

Tipo Identificagdo:

N Processo H

Processo Adm.

Data Assinatura HO7/08,/2009 Termino Contrato:

Termo H H Assinatura Termo:
Termino Termo

Valor Aditamento _ Valor Acumulado

Homave Resrenene _

<F3»alt.Cadastrado <F7>Pesqg.Contratos <F8>Pesg.hditam. <F9>»Limpa <«<ESC>Retorno

Sendo necessario preencher apenas os campos: N° Termo; Assinatura Termo;
Término Termo; Valor do Aditamento (caso trata-se de aditamento peloArtigo
65) ou apenas (“0,00” - tratando-se do Artigo 57), sendo necessario preencher
também o campo: Motivo Aditamento.

Integrado de Gerenciamento de Contrat

Turistica de Barra
07/08/2009 CoMAM

Data de Cadastro

Valor Contrata

Data Garantia

Tipo Contratagdo

Plano de Contas

Fornecedor H

Tipo Identificacdo:

N Processo H 1020 1 Protocalo

Proce BAdm. H

Data H Fi F20 Termino Contrato:

Termo N H 10 Assinatura Termo:
Termino Termo

Valor Aditamento H ARl Valor Acumulado

Motivo Aditamento

t.Cadastrado <F7>Pesg.Contratos <F8>Pesg.Aditam. <F9>Limpa <ESC>Retorno
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R

A Secretaria de Administracdo através de seu setor de Licitacdo e Compras
se coloca a disposicao.

L
)

Coordenacao Geral de Licitacio e Compras

administracao@batatais.sp.gov.br

(16) 3761-2999
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO:
Secretaria:
Gestor responsavel:
Servidor responsavel pela elaboracao:
Contato profissional:
- Telefone:
- E-mail:

Modalidade de compra pretendida:

2. DESCRICAO DO OBJETO

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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4. QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

6. ORCAMENTOS E ESTIMATIVA DE PRECOS

7. CONDICOES DE CONTRATACAO
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2R A <

8. DAS EXIGENCIAS ESPECIFICAS, AMOSTRA, CERTIFICADO DE MARCA
OU LAUDO TECNICO, ENTRE OUTROS.

BATATAIS, DE DE

SECRETARIO MUNICIPAL

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORACAO
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